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ERN — Euroregion Nysa

ERN e.V. —Euroregion Neisse e.V.

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
EUR —euro

EUWT — Europejskie Ugrupowanie Wspétpracy Terytorialnej
FMP — Fundusz Matych Projektow

GBER —rozporzadzenie o wytgczeniach blokowych

IK — Instytucja Krajowa

IZ — Instytucja Zarzadzajaca

KE — Komisja Europejska

KS — Komitet Sterujgcy Funduszem Matych Projektéw
MSP — mate i érednie przedsiebiorstwa

OO0 - odbiorca ostateczny

PLN — ztote

UE — Unia Europejska

Stowniczek

dofinansowanie - srodki UE, ktére Euroregion Nysa zatwierdza odbiorcy ostatecznemu na podstawie
kwot ryczattowych

dziatanie - czynnosc realizowana w ramach zadania (kilka dziatan sktada sie na zadanie)

karta praw podstawowych UE - zbiér fundamentalnych praw cztowieka i obowigzkéw obywatelskich
uchwalony i podpisany 7 grudnia 2000 r. podczas szczytu Rady Europejskiej w Nicei

konflikt intereséw - kazda sytuacja, gdy bezstronne i obiektywne dziatanie osoby zaangazowanej
w realizacje zadan zwigzanych z wydatkowaniem srodkéw UE jest lub moze by¢ zagrozone z uwagi na
wzgledy osobiste

Kontroler Krajowy - podmiot odpowiedzialny za kontrole na terytorium panstwa uczestniczacego
W programie

krajowe wspoétfinansowanie - wktad w koszt projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie, na
ktory sktada sie suma srodkéw krajowych: publicznych i prywatnych

maty projekt - projekt realizowany przez odbiorce ostatecznego w ramach FMP

obszar wsparcia - obszar geograficzny objety programem

odbiorca ostateczny - wnioskodawca (beneficjent) matego projektu w FMP

operacja - Fundusz Matych Projektéw w rozumieniu art. 2 pkt 4 rozporzadzenia ogdlnego

partner projektu - podmiot wskazany we wniosku o dofinansowanie, ktéry uczestniczy w projekcie
pomoc publiczna - pomoc regulowana GBER

program — Program Wspotpracy INTERREG Polska - Saksonia zatwierdzony decyzja KE nr C(2022) 6703
final z 14 wrzesnia 2022 r.

poziom dofinansowania - iloraz wartosci dofinansowania projektu i tgcznej wartosci kwot
ryczattowych (zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie) wyrazony w petnych procentach

refundacja - wyptata naleznego dofinansowania odbiorcy ostatecznemu przez ERN

rozporzadzenie EFRR - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z 24 czerwca
2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spdjnosci (Dz. U. UE. L
231z30.06.2021

rozporzadzenie Interreg - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1059 z dnia 24
czerwca 2021 r. w sprawie przepisow szczegétowych dotyczacych celu ,Europejska wspodtpraca
terytorialna” (Interreg) wspieranego w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
instrumentéw finansowania zewnetrznego (Dz. Urz. UE. L 231 z 30.06.2021)

rozporzadzenie ogdlne - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwe]j Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
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przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenistwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania
Granicami i Polityki Wizowej

rozporzadzenie o wytaczeniach blokowych (GBER) - rozporzgdzenie KE (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajace niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 TFUE (Dz. Urz. UE L 187 2z 26.06.2014, str. 1, z pdzn. zm.)

ryczatt - formy wydatku uproszczonego: stawka ryczattowa, kwota ryczattowa lub stawka jednostkowa
strona internetowa Euroregionu Nysa - strona www.euroregion-nysa.pl

strona internetowa Euroregionu Neisse - strona www.euroregion-neisse.de

srodki UE - unijny wkfad w wydatki kwalifikowalne projektu przyznany umowg

umowa o dofinansowanie - umowa okreslajgca wzajemne prawa i obowigzki ERN oraz OO w zakresie
wdrazania projektu

whniosek o dofinansowanie - zatwierdzony przez KS wniosek o dofinansowanie realizacji projektu
zadanie - grupa powigzanych dziatan prowadzacych do uzyskania produktéw lub z innych wzgledéw
wyodrebnionych w strukturze projektu jako jego osobny element (etap projektu, grupa czynnosci
podobnego rodzaju, itp.).


http://www.euroregion-nysa.pl/
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1. Wprowadzenie

W ramach Programu Wspodtpracy Interreg Polska — Saksonia 2021-2027, Euroregion Nysa realizuje
operacje pn.: ,,Fundusz Matych Projektow Polska — Saksonia 2021-2027” i udziela wsparcia matym
projektom, realizowanym na polsko-saksonskim obszarze wsparcia zgodnie z niniejszym
Podrecznikiem. Dokumentem nadrzednym w stosunku do niniejszego Podrecznika jest podrecznik
programu.

Fundusz Matych Projektéw (FMP) ukierunkowany jest w szczegdlnosci na realizacje spotkann w ramach
tzw. projektéw people-to-people. Nadrzednym celem FMP jest dalsze wzmocnienie i intensyfikacja
wspotpracy podmiotdw i spotecznosci w sferze kulturowej, spotecznej i obywatelskiej oraz
redukowanie barier w tym zakresie na rzecz rozwoju pogranicza przy wykorzystaniu istniejgcych wiezi.

2.  Zakres i dziedziny wsparcia
2.1 Zakres wsparcia

W ramach FMP wspierane sg dziatania, ktore przyczyniajg sie do wzmocnienia i intensyfikacji
wspotpracy transgranicznej, w szczegélnosci:
= organizacja i przeprowadzanie seminariéw, konferencji i wydarzen informacyjnych,
= organizacja i przeprowadzanie spotkan, wymiany doswiadczen, pokazow, wydarzen
kulturalnych i sportowych,
= wymiany grup, w szczegdlnosci dzieci, mtodziezy, studentdéw i ucznidw,
= dziatania edukacyjne, w tym moduty jezykowe majgce na celu podniesienie kompetencji
jezykowych poszczegdlnych jezykdw sgsiadow,
= projekty dziatarn informacyjno-promocyjnych oraz reklama dla obszaru wsparcia,
opracowywanie wielojezycznych publikacji i materiatéw informacyjnych (przynajmniej
w jezyku polskim i niemieckim),
= opracowanie wspdlnych systeméw informacyjno-komunikacyjnych na obszarze pogranicza.

Wsparcie nie obejmuje:
= infrastruktury i robét budowlanych,
= inwestycji w $Srodki produkcji,
= kurséw jezykowych, jezeli sg jedynym celem projektu,
= publikacji jednojezycznych,
= ttumaczen, jezeli sg jedynym celem projektu,
=  zakupu wyposazenia, jezeli jest jedynym celem projektu,
= przedsiewzie¢ o charakterze religijnym lub partyjnym.

2.2 Dziedziny wsparcia

Projekty majg wspiera¢ wspotprace transgraniczng w nastepujacych dziedzinach:
= transport,
= gospodarka i turystyka,
= Srodowisko, klimat i energia,
= zarzadzanie ryzykiem,
= zdrowie i bezpieczenstwo,
= kultura, sport, edukacja i wiedza,
= wspotpraca instytucji i mieszkancow,
= innych.



Wspélfinansowany przez EU ROREGION
miLterrey UNIE EUROPEJSKA, neisse—nisa—nysa

Polska - Saksonia

3. Terytorialny obszar wsparcia i odbiorcy ostateczni

3.1 Terytorialny obszar wsparcia

Przepisy dotyczqce obszaru wsparcia znajdujq sie w podreczniku programu, rozdziat 1.4

Projekty co do zasady realizowane sg w obszarze wsparcia. Tylko w szczegdlnych i uzasadnionych
przypadkach miejsce realizacji projektu moze sie znajdowac poza obszarem wsparcia. Jednak w takiej
sytuacji rezultaty projektu muszg wykazywac jednoznaczng korzys¢ dla wspdlnego obszaru wsparcia.

Obszar wsparcia programu obejmuije:

Polska czes¢ wspolnego obszaru wsparcia Saksonska czes¢ wspolnego obszaru wsparcia

powiaty: bolestawiecki, jaworski, karkonoski, | powiaty: Gorlitz i Bautzen
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Mapa obszaru wsparcia dla Programu Wspotpracy Interreg Polska — Saksonia 2021-2027

3.2 Odbiorcy ostateczni FMP

Przepisy dotyczqce odbiorcow ostatecznych (beneficjentow) znajdujq sie w podreczniku programu, rozdziat 11.3
in.3.1

Projekty muszg by¢ realizowane przez odbiorce ostatecznego (OO) z Polski lub Saksonii, ktorzy co do
zasady powinni miec siedziby w polskiej lub saksoriskiej czesci obszaru wsparcia.
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Whioskodawcami i odbiorcami ostatecznymi FMP mogg by¢:

1. Jednostki administracji panstwowej, regionalnej i lokalnej, stowarzyszenia tych jednostek

i instytucje im podlegte:

a. posiadajgce osobowos¢ prawng, zgodnie z obowigzujgcym prawem krajowym,

b. nieposiadajace osobowosci prawnej na podstawie majgcego zastosowanie prawa krajowego,
pod warunkiem, ze ich przedstawiciele sg uprawnieni do podejmowania w imieniu danego
podmiotu zobowigzah prawnych oraz finansowych. W tym przypadku wymagane beda
stosowne dokumenty potwierdzajgce posiadane uprawnienia.

2. Podmiot ustanowiony zgodnie z prawem publicznym lub prywatnym a) dla konkretnego celu
zaspokajania potrzeb w interesie ogélnym, nieposiadajgcy charakteru przemystowego lub
handlowego oraz b) posiadajgcy osobowos$¢ prawng oraz c) finansowany w gtéwnej czesci przez
panstwo, wiadze regionalne lub lokalne lub inne organy zarzgdzane prawem publicznym lub
ktorych zarzad podlega nadzorowi przez te organy lub posiadajgce rade administracyjng,
zarzadzajaca lub nadzorczg, z ktdrej wiecej niz potowa cztonkdw jest wyznaczana przez panstwo,
wtadze regionalne lub lokalne lub inne organy zarzgdzane prawem publicznym.

3. Organizacje pozarzadowe non-profit, stowarzyszenia oraz organizacje partnerstwa spofecznego

i gospodarczego zgodnie z obowigzujgcym prawem krajowym:

a. posiadajgce osobowos$é prawng, zgodnie z obowigzujgcym prawem krajowym,

b. nieposiadajace osobowosci prawnej na podstawie majgcego zastosowanie prawa krajowego,
pod warunkiem, ze ich przedstawiciele sg uprawnieni do podejmowania w imieniu danego
podmiotu zobowigzan prawnych oraz finansowych. W tym przypadku wymagane beda
stosowne dokumenty potwierdzajgce posiadane uprawnienia.

4. Mate i srednie przedsiebiorstwa, o ile ich dziatania w projekcie sg realizowane w zakresie pozytku
publicznego, w ramach FMP mogg wystepowac jako partner projektowy, nie mogg by¢ odbiorcami
ostatecznymi.

5. Europejskie Ugrupowanie Wspodtpracy Terytorialnej (EUWT).

4. Warunki uzyskania wsparcia

W ramach Funduszu Matych Projektéw wspierane sg tylko takie mate projekty, ktorych wskazniki
przyczyniajg sie do realizacji wskaznikow FMP i ktdre tym samym przyczyniajg sie do realizacji celow
FMP.

4.1 Cel Funduszu Matych Projektow

Dalsze wzmocnienie i intensyfikacja wspotpracy podmiotow i spotecznosci w sferze kulturowej,
spotecznej i obywatelskiej oraz redukowanie barier w tym zakresie na rzecz rozwoju pogranicza przy
wykorzystaniu istniejgcych wiezi.

4.2 Wskazniki dla projektéow

Przepisy dotyczgce wskaznikow znajdujq sie w podreczniku programu, rozdziat V.2

Wskazniki to narzedzia pomiaru efektywnosci i skutecznosci realizacji projektow. Wybdr wskaznikow
musi wynika¢ z zadan projektu oraz z jego celu.

Wskazniki pokazujg bezposredni mierzalny efekt, np. liczba uczestnictw w spotkaniach
transgranicznych.
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Kazdy projekt musi by¢ opisany minimum jednym pasujgcym programowym wskaznikiem produktu
i minimum jednym pasujgcym programowym wskaznikiem rezultatu.

Kazde zadanie w ramach projektu musi by¢ opisane minimum jednym wskaznikiem produktu.
Mozliwe jest okreslenie kilku zadan za pomoca tego samego wskaznika. Pojedyncze zadanie
zasadniczo nie powinno miec wiecej niz dwa wskazniki.

Partnerzy projektowi okreslajg wskazniki na etapie opracowywania wniosku o dofinansowanie.
Wartosci tych wskaznikéw stanowig element zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie, bedgcego
integralng czescig zawartej umowy o dofinansowanie projektu.

Dla projektéw w FMP zastosowanie majg wskazniki okreslone dla priorytetu 3, cel szczegétowy 3.1
Programu Wspdtpracy Interreg Polska — Saksonia 2021-2027. Lista wskaznikow dostepna jest na
stronie internetowej Euroregionu Nysa i Euroregionu Neisse e.V.

4.3 Logika matego projektu
Przepisy dotyczqce logiki matego projektu znajdujg sie w podreczniku programu, rozdziat VII.2.2 i VII.2.6

Logika matego projektu jest konstruowana zgodnie z zasadami opisanymi w podreczniku programu,
Rozdziat V.

W zaleznosci od celdw matego projektu, moze sie on sktadaé z kilku samodzielnych zadai. Zadania
moga miec¢ charakter réwnolegty lub nastepowac po sobie. Zadanie sktada sie z grupy spdjnych dziatan
i prowadzi do uzyskania okreslonego produktu/ produktéw.

Whioskodawca opracowuje i okresla dla kazdego z zadan:

- szczegbdtowy projekt budzetu,

- wskazniki z wartosciami docelowymi,

- opis jakosci (standardy) wykonania zadania,

- liste dokumentow, na podstawie ktérych oceniana bedzie iloSciowa i jakosciowa realizacja zadan.

Nie nalezy definiowac zadania jako pojedynczej pozycji kosztdw w projekcie (np. ubezpieczenie grupy
docelowej, dojazd na szkolenie, wynagrodzenie trenera). Zadanie nie moze tez obejmowac wytgcznie
pojedynczych dziatan, np. spotkan zespotu, ktérego zadaniem jest sporzadzenie raportu.

Zadania powinny by¢ szczegétowo opisane we wniosku, np. dla szkolen nalezy okresli¢ czas ich
trwania, minimalng liczbe uczestnikdw, wymagania dotyczace prowadzgcego, cateringu, kosztéw
dojazddw, zapewnienia opieki nad osobami zaleznymi, itp.

W przypadku gdy prawidtowa realizacja zadania wymaga zatrudnienia personelu i/ lub podrdzy
stuzbowych personelu, nalezy podaé to w opisie tego zadania oraz zaznaczyé odpowiednie punkty
we wniosku.

4.4 Transgranicznosé

Przepisy dotyczqce kryteriow wspdtpracy transgranicznej znajdujq sie w podreczniku programu, rozdziat 1.2
ivi2.1

Mate projekty muszg spetnic trzy kryteria wspotpracy: wspdlne przygotowanie, wspdlna realizacja
oraz wspélny personel i nie mogg mie¢ wspdlnego finansowania.

Sekretariat FMP weryfikuje spetnienie kryteriéw w trakcie oceny wniosku projektowego i rozliczenia
projektu.
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Kryteria wspdtpracy transgranicznej:

Wspdlne przygotowanie

To kryterium obejmuje wspdlne planowanie i definiowanie oczekiwan, celéw i rezultatéw oraz
konkretnych dziatann projektu. Zawiera takze uzgodnienie i okreslenie rél poszczegdlnych partneréow
projektu oraz zaplanowanie budzetu projektu. Wspdlne przygotowanie pozwala na uwzglednienie
potrzeb kazdego z partneréw projektu i jego motywacji.

Wspdlna realizacja

To kryterium obejmuje wdrazanie wspdlnie zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie dziatan
w projekcie, realizacje produktéw i rezultatow projektu, ale takze petnienie ustalonych rél partneréw
projektu. Oczekuje sie, ze kazdy z partnerdow bedzie miat wktad w realizacje kazdego z zadan projektu.
Wspdtpraca partnerdw z Polski i Saksonii powinna obejmowaé wspdlne dziatania przyczyniajgce sie do
uzyskania produktéw i rezultatéw projektu (a nie polega¢ np. gtdwnie na wzajemnych wizytach
podczas odrebnie realizowanych wydarzen i/ lub udziale w spotkaniach partnerskich). Zadania
w ramach projektu s ze sobg rzeczowo i czasowo powigzane.

Wspolny personel

Poszczegblne dziatania w ramach projektu sg wykonywane wspélnie przez personel zatrudniony przez
partneréw projektu. Zalecane jest utworzenie zespotu projektowego, sktadajgcego sie z pracownikéw
partneréw projektowych, aby lepiej skoordynowaé poszczegdlne komponenty projektu. Wspdlny
personel projektu jako zespdt musi sktadac sie minimalnie z jednego pracownika partnera polskiego
i jednego pracownika partnera saksoriskiego. Partnerzy projektu mogg zdecydowac sie takze na
powoftanie jednego koordynatora wszystkich zaplanowanych dziatan, ktére majg zosta¢ wykonane po
obu stronach granicy.

5. Okres realizacji projektu

Przepisy dotyczgce okresu realizacji projektow znajdujq sie w podreczniku programu, rozdziat IV

Okres realizacji projektu, co do zasady, nie powinien przekracza¢ 24 miesiecy, a data zakonczenia
projektu —31.03.2029 r.

Czas trwania projektu rozpoczyna sie najwczesniej w dniu  ztozenia  wniosku
projektowego. Planujgc date zakonczenia projektu partnerzy projektu powinni uwzgledni¢ czas
potrzebny na wykonanie czynnosci zwigzanych z jego zamknieciem. Do tego czasu produkty projektu
muszg zostac osiggniete. Okres kwalifikowalnosci kosztéw odpowiada okresowi trwania projektu i jest
okreslony w umowie o dofinansowanie.

6. Rodzaj i wysokos¢ wsparcia
6.1 Rodzaj wsparcia

W Funduszu Matych Projektéw obowigzuje zasada refundacji w formie bezzwrotnej dotacji. Oznacza
to, ze OO0 musi prefinansowac dziatania realizowane w projekcie. Nastepnie otrzyma refundacje, na
podstawie dokumentacji okreslonej w umowie o dofinansowanie i przedtozonej do sekretariatu FMP.

W Funduszu Matych Projektéw zastosowanie majg metody uproszczone. Kwoty ryczattowe (lump
sums) sg obliczane na podstawie projektu budzetu (art. 53. ust. 1. c rozporzadzenia ogdlnego).
Kalkulacja projektu budzetu dla ustalenia kwoty ryczattowej moze wykorzystywac¢ metody uproszczone
opisane w podreczniku programu, rozdziat X, z wyjgtkiem standardowych stawek jednostkowych dla
kosztow personelu. Kwoty ryczattowe sg obliczane odrebnie dla kazdego zadania matego projektu.
Potwierdzenie kwoty ryczattowej jest dokonywane przez KS.
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6.2 Wysokos¢ wsparcia

Catkowite koszty matego projektu nie mogg przekroczyé 100.000 EUR. Wysokos¢ wsparcia ze
srodkéw EFRR wynosi maksymalnie 80% catkowitych kosztéw kwalifikowalnych, nie wiecej jednak
niz 30.000 EUR. Minimalne dofinansowanie ze srodkéw EFRR wynosi 3.000 EUR (podrecznik
programu, rozdziat VII.2.3).

6.3 Budzet —informacje ogdlne

Na podstawie szczegdtowego projektu budzetu wnioskodawcy w ramach oceny wniosku projektowego
dla kazdego zadania matego projektu obliczana jest kwota ryczattowa (art. 53 ust. 1 lit. ¢
rozporzgdzenia ogoélnego). Kwota ryczattowa uwzglednia koszty niezbedne do wykonania danego
zadania i ujete w szczegétowym projekcie budzetu. Dokumenty niezbedne do ilosciowej i jako$ciowej
oceny realizacji zadan sg szczegétowo opisane w zatgczniku do umowy o dofinansowanie.

Projekt budzetu musi by¢ precyzyjny i wyczerpujacy, tak aby mozna byto oceni¢, czy poszczegdlne
koszty sg niezbedne do realizacji matego projektu i czy zostaty ustalone w wyniku rzetelnej analizy
rynku. Planujgc budzet dla kazdego zadania wnioskodawca okresla koszty (w tym koszt jednostkowy,
liczbe jednostek, jednostke miary). Szczegétowe uzasadnienie potwierdzajgce zasade oszczednosci,
gospodarnosci i efektywnosci kosztéw, obejmujgce m.in. analize rynku przeprowadzong przez
whnioskodawce, musi zosta¢ wtgczone do uzasadnienia kazdej pozycji kosztowej projektu budzetu.
W przypadku pozycji kosztowych do 1.000 EUR brutto nie wymaga sie przeprowadzania analizy rynku,
ale nalezy przestrzegad zasad gospodarnosci, wydajnosci i oszczednosci.

Przy obliczaniu kwot ryczattowych uwzglednia sie zasady okreslone w rozdziale 7, stawki ryczattowe
i limity kosztow okreslone w zataczniku 2, ceny rynkowe i dostepne dane historyczne (art. 53 ust. 3 lit.
a) rozporzadzenia ogdlnego).

Koszty muszg by¢:

a. celowe, tj. niezbedne do osiggniecia celéw matego projektu, zgodne z kategoriami kosztow
kwalifikowalnych programu, kwalifikowalne podmiotowo (przez uprawnionego odbiorce
ostatecznego) i przedmiotowo (w ramach wtasciwej kategorii kosztéw),

b. efektywne, tj. przedstawia¢ mozliwie najkorzystniejszy stosunek jakosci/ ilosci do ceny.

6.4 Zakaz podwadjnego finansowania

1. Niedozwolone jest podwdjne finansowanie kosztow.
2. Podwadjne finansowanie oznacza w szczegdlnosci:
a. finansowanie tego samego kosztu w ramach rdinych projektéw wspoétfinansowanych ze
srodkdéw unijnych w jakiejkolwiek formie,
b. otrzymanie na koszty danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej pomocy finansowej
z kilku zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tacznie wyzszej niz 100% kosztow
kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu,
c. sytuacje, w ktérej srodki na prefinansowanie projektu zostalty pozyskane w formie
preferencyjnej pozyczki z wykorzystaniem srodkdéw publicznych lub zaliczki, ktére w zwigzku
z warunkami ich udzielenia nie sg sptacane w 100%.
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7. Planowanie budzetu — kwalifikowalne kategorie kosztow
7.1 Koszty personelu

Jest to kategoria kosztdw przeznaczona do przedstawienia kosztéw personelu zatrudnionego przez
odbiorce ostatecznego i zaangazowanego bezposrednio w realizacje projektu, np. koordynator
projektu, koordynator finansowy i inni.

Koszty personelu planuje sie z zastosowaniem stawki ryczattowej. Jako podstawe wartosci wydatkow
na personel nalezy przyjag¢ 20% stawke ryczattowa, liczong od sumy kwalifikowalnych kosztéw
w kategoriach ,Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych” oraz ,Koszty
wyposazenia”.

Stosujgc stawki ryczattowe dla personelu projektu, odbiorca ostateczny jest zobowigzany do
zaznaczenia odpowiedniego punktu we wniosku projektowym:

»W zwiqgzku z zastosowaniem stawki ryczaftowej na koszty personelu bezposredniego potwierdzam
jego faktyczne zaangazowanie w projekt”.

Odbiorca ostateczny moze zrezygnowac z wnioskowania o koszty personelu w projekcie. Oznacza to
jednak, ze jednoczesnie nie bedzie mozliwe uwzglednienie w projekcie budzetu kosztéw biurowych
i administracyjnych oraz kosztow podrdzy i zakwaterowania.

7.2 Koszty biurowe i administracyjne

Przepisy dotyczgce kosztow biurowych i administracyjnych znajdujq sie w podreczniku programu, rozdziat X.4.2

Koszty biurowe i administracyjne planuje sie z wedtug stawki ryczattowej wynoszacej 15%
kwalifikowalnych kosztow personelu. Koszty biurowe i administracyjne sg kwalifikowalne o ile koszty
personelu sg uwzglednione w projekcie.

Ryczatt na koszty biurowe i administracyjne stuzy w szczegélnosci pokryciu nastepujacych wydatkéw:
a. czynsz za biuro,
b. ubezpieczenie i podatki oraz optaty zwigzane z budynkami wzgl. pomieszczeniami, w ktdérych
znajduje sie personel, oraz z wyposazeniem biura (np. ubezpieczenie od pozaru, kradziezy),
c. rachunki (np. za elektrycznos$¢, ogrzewanie, wode),

d. materiaty biurowe (np. papier, koperty, zszywacze, wktady do drukarek, czasopisma
i literatura fachowa),

e. ksiegowosc,

f. archiwa/archiwizacja,

g. konserwacja, sprzatanie (w tym srodki czystosci) i naprawy,

h. ochrona,

i. systemy informatyczne wraz z aktualizacjg®, np. konserwacja sprzetu komputerowego
i oprogramowania, amortyzacja, licencje, urzgdzenia dodatkowe, pamie¢, bezpieczenstwo
systemu,

j-  komunikacja (np. telefon, faks, internet, ustugi pocztowe, wizytéwki),

k. optaty bankowe za otwarcie konta projektowego i zarzgdzanie nim,

I.  opfaty z tytutu transnarodowych transakgc;ji finansowych,

m. kawa/ herbata/ ciastka itp. na spotkania projektowe partneréw projektu?,

n. koszty amortyzacji (bez bezposredniego zwigzku z projektem),

! Systemy, ktdre zostaty nabyte nie w bezposrednim zwigzku z realizacjg projektu, a stuzgce obstudze administracyjno-biurowej projektu,
i z ktérych OO korzysta bez wzgledu na realizacje projektu. Systemy informatyczne, stuzgce bezposrednio realizacji projektu ujmowane s3
w ramach kategorii , Koszty ekspertdw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych”.

2 Nie dotyczy ustug cateringowych, ktére nalezy raportowaé¢ w ramach kategorii ,Koszty ekspertéow zewnetrznych i koszty ustug
zewnetrznych”.
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0. koszty higienicznych i medycznych srodkow ochrony, np. defibrylator, srodki opatrunkowe,
testy PCR, testy antygenowe, maski i sSrodki dezynfekcji.

Odbiorca ostateczny moze zrezygnowac z wnioskowania o ryczatt na koszty biurowe i administracyjne
w projekcie.

7.3 Koszty podrézy i zakwaterowania

Przepisy dotyczqce kosztow podrdzy i zakwaterowania znajdujg sie w podreczniku programu, rozdziat X.4.3

Koszty podrdzy i zakwaterowania personelu zatrudnionego bezposrednio u odbiorcy ostatecznego sg
planowane wedtug stawki ryczattowej wynoszacej 15% kwalifikowalnych kosztdw personelu. Koszty
podrdzy i zakwaterowania sg kwalifikowalne, o ile koszty personelu sg uwzgledniane w projekcie.

Ryczatt na koszty podrézy i zakwaterowania stuzy pokryciu kosztéw takich jak:
a. koszty podrozy (np. optaty za publiczne srodki transportu, bilety lotnicze, optaty lotniskowe),
b. koszty przejazdow (bilety, paliwo i zwroty za wykorzystanie samochodéw stuzbowych lub
prywatnych, podatek dla samochoddw ciezarowych, ubezpieczenia, optaty parkingowe, optaty
drogowe, inne optaty, podatek drogowy),
diety dzienne/w tym kieszonkowe,
koszty wyzywienia,
koszty zakwaterowania,
koszty wiz,
ubezpieczenie podroézy.

m o oo

Ryczatt na koszty podrézy i zakwaterowania nie obejmuje kosztéw podrdzy i zakwaterowania
uczestnikow projektu, ekspertdow zewnetrznych i dostawcow ustug.

O ile projekt nie przewiduje podrézy stuzbowych personelu projektu, ryczatt na koszty podrézy
i zakwaterowania nie jest kwalifikowalny i nie nalezy uwzglednia¢ go w projekcie budzetu.

Stosujgc stawke ryczattowa na koszty podrdézy i zakwaterowania personelu projektu, odbiorca
ostateczny jest zobowigzany do zaznaczenia odpowiedniego punktu we wniosku projektowym:

W zwigzku z zastosowaniem stawki ryczaftowej na koszty podrdZy stuzbowych personelu
projektowego potwierdzam, ze podrdze sq niezbedne do realizacji projektu i bedqg wykonywane przez
personel projektowy”.

7.4 Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych

Przepisy dotyczqce kosztow zewnetrznych ekspertyz i ustug znajdujq sie w podreczniku programu, rozdziat X.4.4

1. Kalkulacja kosztéw ekspertow zewnetrznych i ustug zewnetrznych jest obliczana na podstawie
szczegdtowego projektu budzetu poprzez poréwnanie cen lub badanie rynku przeprowadzone
przez wnioskodawce. Racjonalnos¢ kosztow wykazywana jest podczas oceny wniosku
projektowego, zazwyczaj na podstawie trzech ofert cenowych lub innych dowoddw badania rynku.
Nie jest to wymagane w przypadku pozycji kosztowych do 1.000 EUR brutto.

2. Koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych, o ktérych mowa w art. 42
rozporzadzenia Interreg, sq ograniczone do ustug i ekspertyz dostarczanych przez podmioty
publiczne lub prywatne lub osoby fizyczne, inne niz OO (w Polsce: umowy z dostawcami ustug
(firmy), umowy z osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarczg, umowy
cywilnoprawne z osobami fizycznymi nie bedgcymi jednoczesnie pracownikami OO). Do kategorii
tej nalezg rowniez koszty, o ktdrych mowa w art. 41 ust. 3 rozporzadzenia Interreg, tj. koszty
podrdzy i zakwaterowania ekspertow zewnetrznych i dostawcow ustug, o ile nie sg wliczone
w cene ustugi.
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3. Koszty zarzadzania matym projektem nie mogg by¢ ujmowane w kosztach ekspertow
zewnetrznych i ustug zewnetrznych, jesli budzet projektu obejmuje kategorie koszty personelu.
4. Wyklucza sie fakturowanie pomiedzy partnerami projektu.

Wydatki na pokrycie kosztéw ekspertéw zewnetrznych i kosztéw ustug zewnetrznych sg ograniczone
do nastepujgcych ustug i ekspertyz:

a.

o.

opracowania lub badania (np. oceny, strategie, dokumenty koncepcyjne, projekty,
podreczniki, analizy gospodarcze i finansowe, studia wykonalnosci),

szkolenia,

koszty ttumaczen pisemnych i ustnych, tgcznie z kosztami wynajmu technicznego wyposazenia
konferencyjnego,

opracowywanie, modyfikacja i aktualizacja systemoéw informatycznych i stron internetowych,
dziatania promocyjne i komunikacyjne, reklama, materiaty promocyjne lub informacyjne
zwigzane z danym projektem, ustugi zwigzane z organizacjg i realizacjg dziatan informacyjno-
promocyjnych,

zarzadzanie projektem, koordynacja finansowa prowadzona przez podmioty zewnetrzne
(wytacznie wdéwczas, gdy budzet projektu nie obejmuje kosztow personelu),

ksiegowos¢ prowadzona przez podmioty zewnetrzne, o ile dotyczy wytgcznie projektu,

ustugi zwigzane z organizacjg i realizacjg imprez lub spotkan, np. najem pomieszczer lub
sprzetu, catering lub ttumaczenie, ustugi transportowe (realizowane w catosci przez
wykonawcéw zewnetrznych), wyzywienie i zakwaterowanie uczestnikow spotkan w ramach
projektu, z wyjatkiem kosztéw podrézy i zakwaterowania personelu projektu,

optaty rejestracyjne,

optaty za doradztwo prawne w zakresie prowadzonych w projekcie dziatan, optaty notarialne,
koszty ekspertéw technicznych i finansowych, pozostate optaty za ustugi doradcze, o ile mozna
je przyporzadkowaé wytgcznie do projektu,

prawa witasnosci intelektualnej oraz optaty na organizacje zbiorowego zarzgdzania prawami
autorskimi lub prawami pokrewnymi (optaty ZAIKS),

gwarancje udzielone przez banki lub inne instytucje finansowe, w przypadku, gdy takie
gwarancje sy wymagane na podstawie prawa unijnego lub krajowego badz dokumentu
programowego,

honoraria dla prelegentéw posiadajgcych specjalistyczng wiedze fachowa, zewnetrznych
ekspertow i dostawcow ustug wtacznie z kosztami dodatkowymi, ktére ujete sg w tym
honorarium (np. zwigzane z podroézg i zakwaterowaniem),

honoraria dla artystéw (dla niemieckich OO — suma honorarium dla artysty do max. 1.000 EUR
netto dla jednego artysty lub zespotu za jedno wydarzenie),

inne specyficzne ekspertyzy i ustugi niezbedne dla realizacji projektu.

Wybdr eksperta/ wykonawcy ustugi zewnetrznej powinien zosta¢ dokonany z uwzglednieniem zapiséw
podrecznika programu, rozdziat X.7.

Przyktadowe koszty niekwalifikowalne:

ekspertyzy oraz doradztwo w zakresie odwotan beneficjenta od decyzji kontrolera krajowego,
decyzji IZ, itp.,

koszty podarunkow, np. nieodptatnie dystrybuowanych tzw. gadzetéw promocyjnych, chyba,
Ze majg one bezposredni zwigzek z przedmiotem i celami projektu oraz wspierajg dziatania
informacyjno-promocyjne (np. kamizelki odblaskowe, bidony, odblaski rozdawane
uczestnikom podczas rajdu rowerowego lub targéw w projekcie dotyczacym turystyki
rowerowej),

koszty nagréd w konkursach organizowanych przez OO o wartosci powyzej 50 EUR za sztuke.
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7.5 Koszty wyposazenia

Przepisy dotyczqce kosztow wyposazenia znajdujq sie w podreczniku programu, rozdziat X.4.5

Ta kategoria kosztéw przeznaczona jest do przedstawienia zakupu wyposazenia niezbednego do
realizacji projektu i zakupionego specjalnie dla potrzeb projektu.

Kalkulacja kosztéw wyposazenia odbywa sie na podstawie szczegdétowego budzetu poprzez
porownanie cen lub badanie rynku przeprowadzone przez wnioskodawce. Racjonalnos¢ kosztow
wykazywana jest podczas oceny wniosku projektowego, zazwyczaj na podstawie trzech ofert
cenowych lub innych dowodéw badania rynku.

Kwalifikowalne koszty wyposazenia sg ograniczone do nastepujgcych pozycji:
a. sprzet biurowy? (np. drukarki),
sprzet komputerowy i oprogramowanie* (np. oprogramowanie GIS),
meble i instalacje (np. tablice suchoscieralne),
sprzet laboratoryjny (np. mikroskopy, inkubator, pipety, odziez ochronna),
maszyny i urzadzenia elektryczne, (np. wiertarka stotowa wraz z akcesoriami),
narzedzia lub przyrzady (np. pity, Srubokrety),
pojazdy specjalistyczne®,
inny specjalistyczny sprzet niezbedny dla projektu (np. materiaty, sprzet rekodzielnicze).

> o o0 o

1. Wydatek na zakup Srodka trwatego kwalifikuje sie do wspdtfinansowania ze srodkédw programu
w petnej wysokosci tylko w przypadku, gdy srodek ten bedzie wykorzystywany wyfgcznie na
potrzeby realizacji projektu i jest niezbedny do realizacji celéw projektu.

2. Jesli srodek trwaty jest niezbedny do realizacji projektu, ale rownoczesnie bedzie wykorzystywany
takze poza projektem, koszt jego zakupu kwalifikuje sie do wspétfinansowania ze Srodkow
programu, jednak nie w petnej wysokosci. Kwalifikowalne sg woéwczas jedynie odpisy
amortyzacyjne w okresie, w ktérym srodek trwaty bedzie wykorzystywany do realizacji projektu.

3. Gdy cena jednostkowa $rodka trwatego nie przekracza kwot wskazanych w przepisach prawa
krajowego, dla ktérych przewidywana jest amortyzacja jednorazowa - kwalifikowalna jest petna
wartos$¢ srodka trwatego.

4. Niekwalifikowalne sg odpisy amortyzacyjne uzywanego srodka trwatego zakupionego z udziatem
srodkdéw unijnych lub dotacji z krajowych srodkéw publicznych.

5. W Republice Federalnej Niemiec kwalifikowalna jest wytgcznie amortyzacja liniowa zgodnie
z przepisami podatkowymi. Zaktadany zwykty okres amortyzacji zalezy w Republice Federalnej
Niemiec od aktualnie obowigzujacej tabeli amortyzacyjnej (odpisy amortyzacyjne) federalnego
Ministerstwa Finanséw.

7.6 Podatek VAT

Zgodnie z art. 64 ust. 1c rozporzadzenia ogdlnego, podatek VAT jest kwalifikowalny. Kwalifikowalno$¢
VAT w matych projektach, w ktérych wystgpi pomoc publiczna, jest determinowana przepisami
rozporzgdzenia GBER i zalezy od mozliwosci jego odzyskania w Swietle przepiséw krajowych. Wiecej
na temat pomocy publicznej znajduje sie w podreczniku programu, rozdziat X.6.

3 Nie dotyczy kosztow materiatéow biurowych, gdyz sg one objete ryczattem na koszty administracyjno-biurowe.
4 Dotyczy to nabycia produktu gotowego (czyli nie dotyczy to rozwoju, zmiany lub aktualizacji), ktéry wykorzystywany jest bezposrednio do
realizacji projektu.

5 Nalezy przestrzegac ograniczerh wymienionych w art. 7 ust. 1 lit. h) ppkt (iii) rozporzadzenia EFRR.
14



Wspélfinansowany przez EU ROREGION
niLterIrey UNIE EUROPEJSKA neisse—nisa—nysa

Polska - Saksonia

8. Procedury
8.1 Procedura naboru wnioskow

Terminy nabordw wnioskdw projektowych wynikajg z termindw posiedzen Komitetu Sterujgcego FMP.
Ogtaszane sg najpdzniej na trzy miesigce przed terminem danego posiedzenia KS. Rocznie ogtaszane
sg dwa do czterech naboréw. Zakres tematyczny i/ lub finansowy naboru moze zosta¢ ograniczony,
jezeli KS podejmie taka decyzje.

Whnioskodawcy majg mozliwos¢ korzystania z konsultacji i doradztwa, dotyczacych idei projektu,
zawartosci merytorycznej wniosku projektowego oraz kwalifikowalnosci kosztéw przed ztozeniem
whiosku w sekretariacie FMP. Konsultacje i doradztwo prowadzone sg w jezyku polskim lub niemieckim
bezposrednio, online, telefonicznie oraz za posrednictwem poczty elektronicznej.

Projekty, w momencie ich ztozenia do sekretariatu FMP, co do zasady powinny by¢ gotowe do
realizacji, a wiec posiadac niezbedng dokumentacje i wymagane prawem pozwolenia.

Dwujezyczny wniosek, kompletnie wypetniony nalezy ztozy¢ w sekretariacie FMP w formie
elektronicznej wraz z wymaganymi zatgcznikami, na adres e-mail wskazany na stronie internetowe;j
Euroregionu Nysa i Euroregionu Neisse e.V.

Po ztozeniu wnioskéw projektowych w sekretariacie FMP przeprowadzana jest ich ocena formalna
i merytoryczna.

8.2 Procedura oceny projektow

Ocenie podlegajg wnioski o dofinansowanie ztozone w ramach danego naboru.

Ocena wnioskow o dofinansowanie przebiega w dwdch etapach:
I Ocena formalna
Il. Ocena merytoryczna

Whioski oceniane sg przez pracownikow sekretariatu FMP. Na kazdym etapie oceny sekretariat FMP
moze zasiegnaC opinii doradczych ekspertéw. Wydawanie przez ekspertéw opinii stanowi czesé
procedury oceny wnioskéw o dofinansowanie i tym samym podlega przepisom odnoszgcym sie do
konfliktu intereséw.

8.2.1 Etap1-ocenaformalna

Ocene formalng przeprowadza jeden pracownik sekretariatu FMP. Sprawdza on, czy ztozony wniosek
spetnia kryteria dopuszczalnosci ubiegania sie o dofinansowanie w ramach FMP w danym naborze
(odpowiedzi TAK/ NIE).

Kryteria oceny formalnej

Nazwa kryterium Opis sposobu spetnienia kryterium

W Kompletnos¢ whiosku We wniosku wypetnione zostaty wszystkie pola
obowigzkowe.
Do wniosku dofgczono wszystkie wymagane zatgczniki.
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Zatgczniki, ktére  wymagajg  podpisu  osoby
reprezentujacej instytucje, sg podpisane przez osobe
upowazniong do reprezentowania instytucji.

Zatgczniki sg poprawne, a dane w nich zawarte spdéjne
z wnioskiem.

Whiosek zostat wypetniony w jezyku

i niemieckim i obie wersje jezykowe sg zgodne.
Zgodnos¢ oznacza, ze tres¢ dwujezycznych pdl wniosku
jest  spéjna  pod wzgledem  merytorycznym,
a w informacjach istotnych dla oceny wniosku
projektowego nie ma rozbieznosci merytorycznych
i/lub sprzecznosci miedzy polskg i niemiecka wersjg
whniosku. Drobne niedoktadnosci, btedy gramatyczne
lub stylistyczne nie stanowig podstawy do odrzucenia
whniosku projektowego. Jezeli jednak w jednej z wersji
jezykowych brakuje informacji istotnych dla oceny
whiosku dotyczgcego projektu, obie wersje nie moga
by¢ uznane za spdjne i prowadzg do odrzucenia
whniosku dotyczgcego projektu.

polskim

Projekt budzetu jest spdjny i poprawny pod wzgledem
rachunkowym.

Minimalne wymagania dotyczace wskaznikdw s3
spetnione.

Kwalifikowalnos¢ odbiorcy
ostatecznego i partnera projektu

W projekcie uczestniczy co najmniej jeden partner
z Polski i jeden partner z Saksonii (nie dotyczy EUWT
lub transgranicznego podmiotu prawnego z udziatem
cztonkdéw z Polski i Saksonii).

Partnerzy projektu nalezg do kwalifikowalnych
odbiorcéw ostatecznych zgodnie z Podrecznikiem
FMP.

Podmiot nie jest wykluczony ze wsparcia ze wzgledu na
nieprzestrzeganie karty praw podstawowych UE®.

Zgodnos¢ z celem FMP, a takze

Projekt wpisuje sie w cel FMP i spetnia szczegétowo

z obowigzujgcymi warunkami dla | wymagania/ warunki okreslone w ogtoszeniu
naboru (jesli zostaty sformutowane) | o naborze.
Spetnienie wymaganych kryteriéw | Partnerzy spetniaja kryterium wspolnego

wspotpracy transgranicznej

przygotowania projektu, jego wspdlnej realizacji oraz
wspdlnego personelu.

Zapewnienie  wktadu  wifasnego
i zdolnosci prefinansowania kosztéw

Wymagane, zgodnie z listg zatacznikdw, dokumenty
potwierdzajagce zabezpieczenie wkfadu wiasnego
i prefinansowania kosztéw sg prawidtowo wypetnione
i podpisane.

Zgodnos¢ z zasadami udzielania
pomocy publicznej oraz pomocy de
minimis

W projekcie nie wystgpi pomoc publiczna ani pomoc de
minimis lub jej udzielanie jest mozliwe zgodnie
z zasadami udzielania pomocy de minimis okreslonymi
w obowigzujgcych przepisach prawa*.

Spetnione wymagania, dotyczace
dofinansowania projektu z EFRR

Catkowity koszt projektu nie przekracza 100.000 EUR.
Whnioskowane dofinansowanie wynosi co najmnigj
3.000 EUR i nie przekracza 30.000 EUR. Poziom
dofinansowania nie przekracza 80% catkowitych
kosztow kwalifikowalnych projektu.

*w tym w dokumentach programowych

6 Dotyczy tylko polskich jednostek samorzadu terytorialnego i jednostek im podlegtych.
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Aby mozliwe byto przejscie do oceny merytorycznej, konieczna jest odpowied? TAK na wszystkie
pytania. W przypadku negatywnego wyniku oceny formalnej projekt jest przypisany do grupy C
i odrzucony.

Poprawa i uzupetnianie wniosku

W ramach oceny formalnej mozliwe jest uzupetnienie i/ lub korekta wniosku wytgcznie

w nastepujgcym zakresie:

1. uzupetnienie brakujacych zatgcznikdw lub korekta zatgcznikéw niespetniajgcych wymagan,

2. uzupetnienie lub korekta ttumaczenia: w przypadku rozbieznosci punktem odniesienia dla oceny
zgodnosci tresci wniosku w obu wersjach jezykowych jest tres¢ w jezyku ojczystym odbiorcy
ostatecznego,

3. uzupetnienie lub korekta danych dotyczacych partneréw projektu (np. adresu, oséb
reprezentujacych, itp.), bez mozliwosci zmiany partneréw projektu,

4. korekta oczywistych pomytek i btedéw rachunkowych,

5. uzupetnienie informacji o wskaznikach w celu spetnienia kryterium minimalnej wymagane;j liczby
wskaznikdw w projekcie, bez zmiany tresci projektu w odniesieniu do charakteru, zakresu i liczby
dziatan w projekcie, ktore stanowig podstawe wartosci tych wskaznikow.

Na wezwanie sekretariatu FMP odbiorcy ostateczni mogg poprawiaé i/ lub uzupetnia¢ wniosek,
z zastrzezeniem ww. zasad. Odpowiedni termin na dokonanie niezbednych korekt/ uzupetnien jest
ustalany przez sekretariat FMP i nie powinien przekraczaé¢ 20 dni kalendarzowych. Sekretariat FMP
udziela wnioskodawcom wszelkich niezbednych wskazéwek.

Jesli mimo dokonania poprawek lub uzupetnien projekt nie spetnia kryteriéw formalnych lub gdy
odbiorca ostateczny odmawia dokonania takich poprawek lub uzupetnien w wyznaczonym terminie,
projekt otrzymuje ocene negatywng, nie jest poddany kolejnym etapom oceny i nie jest
uwzgledniany przy wyborze projektéw do dofinansowania.

Projekt otrzymuje ocene negatywng w ramach oceny formalnej réwniez w przypadku, kiedy
odbiorca ostateczny wprowadzi zmiany, ktére nie byty wymagane przez sekretariat FMP.

Sekretariat FMP informuje odbiorce ostatecznego o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie z przyczyn
formalnych droga elektroniczng w terminie siedmiu dni kalendarzowych od zakonczenia oceny
formalnej. Informacja ta zawiera uzasadnienie oraz wskazéwke o mozliwosci ztozenia skargi, terminie
i sposobie jej wnoszenia. Wniosek negatywnie oceniony z przyczyn formalnych przedstawiany jest
Komitetowi Sterujgcemu do wiadomosci.

8.2.2 Etap 2 —ocena merytoryczna

Na ocene merytoryczng sktadaja sie:
1. ocena jakosci projektu (z zastosowaniem oceny punktowej),
2. weryfikacja (bez zastosowania oceny punktowej):
a. doboru wskaznikéw i ich logicznego powigzania z dziataniami projektu
b. prawidtowosci wyliczenia kwot ryczattowych na podstawie ztozonego projektu budzetu,
w tym:
- uwzglednienie w ramach kosztow w projekcie wytgcznie kwalifikowalnych rodzajow kosztéw
w ramach FMP,
- poprawnos$¢ zastosowania i kalkulacji uproszczonych metod obliczania kosztéw zgodnie
z zasadami FMP,
- zapewnienie, ze nie dochodzi do podwdjnego finansowania kosztow.

Ocene merytoryczng przeprowadzajg co najmniej dwie osoby z sekretariatu FMP. Jako wynik oceny
sekretariat FMP sporzgdza wspdlng karte oceny.

17



Wspélfinansowany przez EU ROREGION
niLterIrey UNIE EUROPEJSHKA neisse—nisa—nysa

Polska - Saksonia

W trakcie oceny merytorycznej sekretariat FMP moze zwrdci¢ sie do wnioskodawcy o niezbedne
wyjasnienia, np. informacje na temat uzasadnienia przyjecia okreslonych wartosci docelowych
wskaznikdw lub wyjasnienia dotyczgce poszczegdlnych pozycji kosztow, w tym podstawy ich
obliczenia.

Whniosek o dofinansowanie moze by¢ modyfikowany w celu skorygowania oczywistych pomytek,
zapewniajgcego wewnetrzng spdjnosé wniosku i/ lub uzupetnienia/ doprecyzowania tresci wniosku.
Zmiany nie mogg mieé¢ wptywu na tres¢ projektu, w szczegdlnosci na zakres dziatan, partnerstwo
i kwote wnioskowanego dofinansowania.

W wyniku oceny merytorycznej sekretariat FMP moze formutowac propozycje warunkdéw, a takze
rekomendacji dla projektu, ktére ujmowane sg w podstawie decyzji dla KS zatwierdzajgcego projekty
do dofinansowania. Propozycje te mogg takze wynikac z opinii ekspertow.

W razie potrzeby, podczas oceny merytorycznej, sekretariat FMP formutuje liste korekt technicznych
we whniosku o dofinansowanie, stuzgcych sprostowaniu oczywistych omytek lub zapewnieniu
wewnetrznej spdjnosci wniosku o dofinansowanie zgodnie z zasadami FMP. Korekty te nie moga
wptywac na merytoryczna strone projektu, w szczegdlnosci zmieniac zakresu jego dziatan, partnerstwa
i wielko$ci wnioskowanego dofinansowania. Mogg one dotyczy¢ np. doboru i wartosci docelowych
wskaznikdw na podstawie obranych dziatan. Korekty te sg przedstawiane KS jako informacja
w podstawie decyzji, ale nie wymagajg zgody KS. Jezeli projekt zostanie zatwierdzony przez KS do
dofinansowania, odbiorca ostateczny jest zobowigzany do dokonania niezbednych korekt
technicznych w trakcie procedury kontraktacji.

8.2.2.1 Ocena jakosci projektu

Kryteria oceny jako$ci projektu

Nazwa kryterium Gtéwny przedmiot oceny i pytania
szczegdtowe

Potrzeba realizacji projektu i jego znaczenie dla obszaru wsparcia 0-9
w kontekscie FMP oraz lokalnych i euroregionalnych strategii
obowiazujacych na obszarze wsparcia
Gtowne pytanie: Pytania szczegéfowe - ocenie podlega, czy i na ile:
Jaka jest potrzeba realizacji potrzeba podjecia w projekcie okreslonych 0-3
projektu z perspektywy problemédw, wyzwan lub rozwijania
obszaru wsparcia w okreslonych potencjatéw jest uzasadniona
kontekscie FMP i strategii w  kontekscie FMP  oraz lokalnych
obowigzujacych na obszarze | i euroregionalnych strategii obowigzujgcych
wsparcia? na obszarze wsparcia

projekt wnosi warto$¢ dodang w stosunku do 0-3

dziatan podejmowanych dotychczas na
obszarze wsparcia w zakresie rozwigzywania
probleméw, podejmowania wyzwan lub
rozwijania potencjatéw, do ktérych odnosi sie
projekt (nowatorski charakter projektu lub
jego elementdw)

projekt jest komplementarny do innych 0-3
przedsiewzie¢ odpowiadajgcych na podobne
potrzeby na obszarze wsparcia i umozliwia
osiggniecie efektu synergii
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1.1.3

11.1.4

11.1.5
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Giéwny przedmiot oceny i pytania

szczegétowe

Zgodnosc projektu z celami i wskaznikami FMP oraz wptyw projektu na ich 0-6
osiggniecie
Gtéwne pytanie: Pytania szczegétowe - ocenie podlega, czy i na ile:
W jakim stopniu projekt czytelny jest zwigzek pomiedzy celem projektu 0-3
przyczynia sie do realizacji i celami FMP, rezultatami projektu
celéw, rezultatow i wskaznikiem rezultatu programu
i wskaznikow FMP? realizowanym w ramach FMP, gtéwnymi
produktami  projektu oraz wskaznikiem
produktu programu realizowanym w ramach
FMP
projekt przyczynia sie do realizacji celdw, 0-3
rezultatow i wartosci docelowych wskaznikow
w stosunku do kwoty wnioskowanego
dofinansowania
Transgranicznos¢ projektu 0-9
Gtowne pytanie: Pytania szczegétowe — ocenie podlega, czy i na ile:
W jakim stopniu realizacja spetnione s3 kryteria wspotpracy 0-3
projektu jest uzasadnionaw | transgranicznej: wspdlnego przygotowania
odniesieniu do wspétpracy projektu, jego wspdlnej realizacji, a takze
transgranicznej? wspdlnego personelu
wspotpraca transgraniczna przyczynia sie do 0-3
osiggniecia celdw projektu, w tym lepszego
rozwigzania zdiagnozowanego problemu lub
pomoze lepiej wykorzysta¢ zidentyfikowane
potencjaty
korzysci (z produktéw i rezultatéw) z realizacji 0-3
projektu wystepujg po obu stronach obszaru
wsparcia i sg one zréwnowazone
Wewnetrzna spdjnosc projektu 0-9
Gtéwne pytanie: Pytania szczegétowe — ocenie podlega, czy i na ile:
W jakim stopniu dziatania, zwigzek miedzy produktami i rezultatami 0-3
produkty, rezultaty, cele projektu a wskaznikami produktu i rezultatu
i budzet projektu sg ze sobg | oraz celem projektu jest zrozumiaty i spéjny,
spojne? tzn. czy i naile planowane produkty i rezultaty
pozwalajg osiggnac zamierzone wskazniki i cel
projektu
uzasadnione sg planowane dziatania, w tym 0-3
aktywnosci poza obszarem wsparcia, tzn.: czy
i na ile przewidywane w projekcie zadania
merytoryczne i planowane w ich ramach
dziatania pozwolg na osiggniecie zaktadanych
produktdw projektu i sg potrzebne
budzet projektu jest adekwatny do 0-3
planowanych dziatarn i jest z nimi wyraZnie
powigzany
Partnerstwo i plan dziatan w projekcie 0-9

Gtéwne pytanie:

Pytania szczegdtowe - ocenie podlega, czy i na ile:

19



Wspdlfinansowany przez
niLterIrey UNIE EUROPEJSKA

Polska - Saksonia

Nazwa kryterium

-‘(,EUROR'EGION
neisse—nisa—nysa

Giéwny przedmiot oceny i pytania

szczegétowe

W jakim stopniu plan dziatan | dobér  partnerow  (ich  doswiadczenie 0-3
oraz struktura partnerstwa i kompetencje) pozwala na realizacje projektu
w projekcie sg odpowiednie | pod wzgledem merytorycznym
z punktu widzenia skali i organizacyjnym
dziatan, czasu trwania podziat zadan pomiedzy partneréw pozwala 0-3
i potrzeb projektu? na realizacje projektu
czas zaplanowany na realizacje 0-3
poszczegblnych zadan i dziatan jest
odpowiedni do prawidlowej, terminowej
i efektywnej realizacji projektu
Komunikacja i widocznos¢ w projekcie 0-6
Gtéwne pytanie: Pytania szczegétowe - ocenie podlega, czy i na ile:
W jakim stopniu dziatania | zaplanowane dziatania komunikacyjne 0-3
komunikacyjne zaplanowane | i narzedzia komunikacji pozwolg zapewnié
w projekcie pozwolg na | zaangazowanie do udzialu w dziataniach
dotarcie do zatozonych grup | projektowych grup docelowych, do ktérych
docelowych? kierowane sg dziatania projektu
zaplanowane dziatania komunikacyjne 0-3
i narzedzia komunikacji umozliwiag mozliwie
szerokie upowszechniane produktow
i rezultatéw projektu - dotarcie do
potencjalnych odbiorcow efektéw projektu
(publikacji, opracowan, materiatéw, ustug itd.)
Uwzglednienie zasad horyzontalnych 0-9
Gtowne pytanie: Pytania szczegétowe - ocenie podlega, czy i na ile:
W jaki sposob i w jakim projekt przyczynia sie do réwnosci szans 0-3
stopniu projekt uwzglednia i niedyskryminacji oraz przestrzega praw
zasady horyzontalne: okreslonych w Karcie praw podstawowych UE
réwnos¢ szans, projekt przyczynia sie do réwnouprawnienia 0-3
niedyskryminacja, ptci
rownouprawnienie ptci, projekt przyczynia sie do zréwnowazonego 0-3

zrbwnowazony rozwoj?

rozwoju

Punktacja i wagi kryteriow

Kazde pytanie szczegdétowe w ramach kryterium stanowi kryterium szczegétowe i oceniane jest zgodnie

z podstawowaq czterostopniowag skala.

Liczba Ogolna charakterystyka poziomu spetniania kryterium
punktow

wymagan

3 Poziom wysoki: brak zastrzezen lub pojedyncze drobne zastrzezenia niewptywajgce
Znaczyco na spetnienie wymagan

2 Poziom dobry: kilka drobnych zastrzezen lub pojedyncze powazniejsze zastrzezenia

1 Poziom dostateczny: kilka powazniejszych zastrzezen

0 Poziom niewystarczajgcy: zasadnicze zastrzezenia, brak informacji lub niespetnienie

Oceniajacy powinni uzasadni¢ ocene w ramach kazdego z kryteriéw szczegétowych.




Wspélfinansowany przez EU ROREGION
niLterIrey UNIE EUROPEJSKA neisse—nisa—nysa

Polska - Saksonia

Z uwagi na znaczenie dla wyboru do dofinansowania projektéw w najwiekszym mozliwym stopniu
przyczyniajgcych sie do osiggniecia celéw programu poszczegdlnym kryteriom nadaje sie rézne wagi:

Nr kryte- Nazwa kryterium Maksy- Maksymalna
rium malna liczba liczba punktéw
punktéw z uwzglednie-
niem wagi
1.1.1 Potrzeba realizacji projektu i jego 9 2 18
znaczenie dla  obszaru  wsparcia
w kontekscie programu i strategii
obowigzujgcych na obszarze wsparcia
1.1.2 Zgodnosc projektu z celami i wskaznikami 6 2 12
FMP oraz wptyw projektu na ich
osiggniecie
1.1.3 Transgranicznos¢ projektu 9 2 18
1.1.4 Wewnetrzna spéjnosc¢ projektu 9 1 9
1.1.5 Partnerstwo i plan dziatan w projekcie 9 1 9
1.1.6 Komunikacja i widocznos$¢ w projekcie 6 1 6
1.1.7 Uwzglednienie zasad horyzontalnych 9 1 9

taczna punktacja kryteridw:

Nr Nazwa kryterium Maksymalna
kryterium liczba punktéw

11.1.1 Potrzeba realizacji projektu i jego znaczenie dla obszaru wsparcia 18
w kontek$cie programu i strategii obowigzujgcych na obszarze
wsparcia

Zgodnos¢ projektu z celami i wskaznikami FMP oraz wptyw projektu 12
na ich osiggniecie
Transgraniczno$¢ projektu 18

Wewnetrzna spdjnosé projektu
Partnerstwo i plan dziatain w projekcie
Komunikacja i widocznos¢ w projekcie
Uwzglednienie zasad horyzontalnych

OV |

taczna mozliwa do uzyskania wazona ilo$¢ punktéw wynosi 81.

Aby wniosek o dofinansowanie mégt zostaé oceniony pozytywnie, musi:

- otrzymadé co najmniej 49 punktéw facznie oraz

- otrzymadé co najmniej 34 punkty tacznie w ramach kryteridw: 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 i 1l.1.4 oraz

- otrzymaé dodatnig liczbe punktédw w ramach kazdego z pytan szczegétowych kryterium 11.1.3 oraz
- otrzymadé dodatnig liczbe punktéw w ramach kazdego z pytan szczegétowych kryterium I1.1.7.

Whioski spetniajace tgcznie wszystkie ww. warunki sg przyporzadkowywane do grupy A — wnioskéw
przedstawianych do decyzji Komitetowi Sterujgcemu.

Projekty niespetniajgce powyzszych warunkdw sg przyporzadkowywane do grupy B i nie mogg zostac
wybrane do dofinansowania. Sg one przedstawiane Komitetowi Sterujgcemu do wiadomosci.

W ciggu siedmiu dni kalendarzowych od zakonczenia oceny merytorycznej sekretariat FMP informuje

drogg elektroniczng wnioskodawce o negatywnym wyniku oceny. Informacja sekretariatu FMP zawiera
uzasadnienie oraz wskazéwke o mozliwosci ztozenia skargi w okreslonym terminie.
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8.2.2.2 Weryfikacja doboru wskaznikow i prawidtowosci wyliczenia kwot ryczattowych

W ramach oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie niezaleznie od oceny punktowej (II.1)
sprawdza sie takze dobdr odpowiednich wskaznikéw oraz prawidtowos¢ wyliczenia kwot ryczattowych
na podstawie ztozonego szczegdtowego projektu budzetu. Ocenie tej podlegajg wytgcznie te projekty,
ktore zostaty zakwalifikowane do grupy A.

Nr Przedmiot weryfikacji Zakres weryfikacji
kryterium
1.2.1 Dobér wskaznikow | - Czy wybrane wskazniki sg odpowiednie dla ujecia
i poprawnos$¢  kalkulacji planowanych rezultatéw i produktéw projektu?
ich wartosci docelowych | - Czy zostaty uwzglednione wszystkie wskaZniki
odpowiadajgce planowanym produktom i rezultatom
projektu?

- Czy czytelne jest powigzanie pomiedzy warto$ciami
docelowymi wskaznikéw a planowanymi produktami
i oczekiwanymi rezultatami projektu i czy zostaty one
wtasciwie obliczone (odpowiednio do zaktadanej liczby
uczestnikébw  wydarzenn, liczby  poszczegdlnych
produktow projektu itd.)?

Sprawdzenie - Czy w projekcie budzetu uwzgledniono wyfacznie
poprawnosci projektu koszty, ktére zgodnie z Podrecznikiem FMP s3
budzetu i obliczenia kwot kwalifikowalne?

ryczattowych - Czy projekt budzetu spetnia zasade zakazu

podwdjnego finansowania kosztéw, zdefiniowang
w Podreczniku FMP?

- Czy koszty projektu budzetu sg zgodne z zasada
gospodarnosci, oszczednosci i efektywnosci?

- Czy w projekcie budzetu poszczegdlne koszty sg ujete
we wiasciwych kategoriach budzetowych?

- Czy zastosowano limity wydatkéw?

- Jesli nie, to czy przedstawiono odpowiednie oferty
cenowe lub wynik rozpoznania cen rynkowych,
a koszty przekraczajace limity lub pozycje kosztow
nieujete w zatgczniku 2 zostalty odpowiednio
udokumentowane i uzasadnione?

Ocene przeprowadza sie na podstawie odpowiedzi TAK/NIE. W przypadku odpowiedzi ,NIE”
sekretariat FMP przygotowuje propozycje rekomendacji i/ lub warunkéw.

Sekretariat FMP oblicza kwote ryczattowg z uwzglednieniem proponowanych rekomendacji
i warunkéw. KS moze przyja¢ propozycje sekretariatu FMP lub przedstawi¢ wiasng propozycje
rekomendacji i warunkéw. W takim przypadku propozycja KS musi zawiera¢ analize i dowody
potwierdzajgce zmiane wartosci kwoty ryczattowej.

Woraz z decyzjg KS o przyznaniu dofinansowania odbiorca ostateczny otrzymuje rekomendacje, korekty
techniczne i/ lub warunki zatwierdzone przez KS. Odbiorca ostateczny jest zobligowany przez
sekretariat FMP do dokonania odpowiednich uzupetnien/ dostosowan/ korekt wniosku projektowego.
Zmieniony wniosek projektowy, uwzgledniajgcy wszystkie wymagane korekty techniczne i warunki KS,
dotgcza sie do umowy o dofinansowanie jako zatacznik.

Jezeli odbiorca ostateczny nie uwzgledni wymaganych warunkdw i/ lub korekt technicznych, umowa
o dofinansowanie danego projektu nie zostanie zawarta.
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8.2.2.3 Zasady wigczania ekspertow w proces oceny projektéw

Ekspertami petnigcymi funkcje doradcze w procesie oceny wnioskéw o dofinansowanie sg eksperci

zewnetrzni wytonieni w naborze na ekspertow, w szczegdlnosci w zakresie:

- oceny wystepowania w projekcie ryzyka pomocy publicznej i dopuszczalnosci tej pomocy,

- opinii, jesli konieczne lub pozadane bedzie skorzystanie ze specjalistycznej wiedzy z okreslonej
dziedziny, jak np. ochrona zdrowia, ochrona $rodowiska, edukacja, kultura i in.

Eksperci mogg proponowac, aby sformutowano w podstawie decyzji dla Komitetu Sterujgcego
okreslone propozycje korekt technicznych, warunkéw lub rekomendacji dla projektu, o ile majg one
zwigzek z zakresem przedmiotowym wydawanej opinii. Warunki proponowane przez ekspertéw nie
mogg ingerowa¢ w podstawowe zatozenia projektu, strukture partnerstwa, obrane cele, ani tez
zasadniczo ingerowac w zadania. Mozliwe sg uzasadnione propozycje modyfikacji lub ew. wykreslenia
pojedynczych dziatan i zwigzanych z nimi kosztédw z budzetu projektu.

8.3 Procedura wyboru projektow

Sekretariat FMP podsumowuje wyniki oceny wniosku o dofinansowanie i na tej podstawie przypisuje

go do jednej z nastepujgcych grup:

1. Grupa A — wnioski spetniajgce warunki okreslone w procedurze oceny projektéw i ocenione
pozytywnie zaréwno pod wzgledem formalnym jak i merytorycznym,

2. Grupa B — whnioski, ktdre uzyskaty pozytywna ocene formalng, ale w ramach oceny merytorycznej
zostaty ocenione negatywnie. Wnioski te nie kwalifikujg sie do dofinansowania,

3. Grupa C—wnioski, ktére nie spetnity kryteriéw formalnych — wnioski te nie mogga zosta¢ wybrane
do dofinansowania.

Whioski przyporzadkowane do grupy B i C przedktadane sg KS do wiadomosci.

KS dokonuje wyboru projektéw do dofinansowania sposrdd projektow z grupy A zgodnie
z okreslonymi uprzednio warunkami danego naboru i na podstawie wynikéw oceny oraz decyduje
o wysokosci wsparcia dla nich, w tym w szczegdlnosci potwierdza wysokosci kwot ryczattowych dla
poszczegdlnych zadan danego projektu.

Przy podejmowaniu decyzji KS nie jest zwigzany liczbg punktéw przyznang przez sekretariat FMP. KS
moze podjac¢ decyzje o dofinansowaniu tylko niektérych z projektow z grupy A lub moze nie zatwierdzié
zadnego z nich. Decyzja KS o niezatwierdzeniu projektu z grupy A do dofinansowania musi zawierac
uzasadnienie.

Gtosowanie nad wyborem projektéw do dofinansowania odbywa sie zgodnie z regulaminem Komitetu
Sterujgcego FMP, ktdry jest udostepniony na stronie internetowej Euroregionu Nysa oraz Euroregionu
Neisse e.V.

Decyzja KS o zatwierdzeniu projektu do dofinansowania moze zawierac:
1. warunki,
2. rekomendacje.

Warunki dla projektu majg charakter obowigzkowy i muszg zostaé wypetnione przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie lub w terminie przeznaczonym dla realizacji warunku okreslonym w decyzji
KS.

Rekomendacje to wskazéwki KS dotyczace sposobu realizacji projektu zatwierdzonego do
dofinansowania. Wnioskodawca musi w dokumentacji przedstawianej na etapie kontraktacji zawrzeé
informacje:

- w jaki sposéb uwzgledni rekomendacije KS lub
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- dlaczego dana rekomendacja KS nie zostanie uwzgledniona.

Sekretariat FMP niezwtocznie podaje do wiadomosci publicznej na stronie internetowej Euroregionu
Nysa i Euroregionu Neisse e.V. liste dofinansowanych projektéw i kwote dofinansowania.

W przypadku wyboru przez KS projektdw do dofinansowania, dla ktérych sformutowano warunki
i/ lub rekomendacje, sekretariat FMP w ciggu siedmiu dni kalendarzowych od dnia decyzji KS informuje
whnioskodawcow o tych warunkach i/ lub rekomendacjach oraz o terminach ich realizacji, ktére KS
okreslit w swojej decyzji.

W przypadku projektu z grupy A niewybranego do dofinansowania przez KS, sekretariat FMP informuje
o tym wnioskodawce w ciggu siedmiu dni kalendarzowych od dnia decyzji KS, podajgc co najmniej
wynik oceny wraz z uzasadnieniem odrzucenia projektu oraz podaniem liczby punktéw otrzymanych
przez projekt. Informacja ta obejmuje takze pouczenie o mozliwosci ztozenia przez wnioskodawce
skargi i wskazanie terminu i sposobu jej wniesienia.

8.4 Procedura kontraktacji projektow

Zawieranie dwujezycznych uméw o dofinansowanie dla projektéw wybranych przez Komitet Sterujgcy
rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po podijeciu decyzji przez KS.

Kontraktacja polega na zawarciu umowy cywilno-prawnej pomiedzy odbiorcg ostatecznym projektu
a Euroregionem Nysa. Co do zasady, podpisanie umowy o dofinansowanie z odbiorcg ostatecznym
nastepuje nie pdzniej niz trzy miesigce po podjeciu decyzji przez KS.

Umowa o dofinansowanie okresla prawa i obowigzki obu stron oraz ramy prawne i finansowe dla
realizacji projektu, m.in. wykonania zaplanowanych w projekcie zadan, a takze warunki rozliczenia.

Wzdér umowy o dofinansowanie oraz wykaz wymaganych zatgcznikéw do umowy sg dostepne na
stronie internetowej Euroregionu Nysa oraz Euroregionu Neisse e.V.

8.5 Zmiany w projekcie

Przepisy dotyczqce zmian w projekcie znajdujq sie w podreczniku programu, rozdziat X1.4

Odbiorca Ostateczny, co do zasady, nie moze dokonywad zmian w projekcie w zakresie wysokosci kwot
ryczattowych oraz zatozonych wskaznikdéw. Pozostate zmiany podlegajg regulacjom opisanym
w podreczniku programu. OO nie moze takze realizowac¢ zadan rozliczanych kwotami ryczattowymi
W sposéb inny niz zostato to wskazane w umowie. Kwota ryczattowa stanowi bowiem uproszczong
forme rozliczania zadania, ktdrego koszt i zakres strony uzgodnity w umowie.

Kwota ryczattowa moze by¢ zmieniona w przypadku wystgpienia sity wyzszej lub okolicznosci
absolutnie niezaleznych od OO (np. zmiana przepiséw podczas realizacji projektu), uniemozliwiajacych
realizacje danego zadania w pierwotnym zakresie. Kazdy taki przypadek jest indywidualnie
rozstrzygany przez KS, a nastepnie zawierany jest aneks do umowy.

Zmiany muszg by¢ zgtoszone przez OO do sekretariatu FMP przed ich zastosowaniem.
Zmiany powodujgce zwiekszenie kwoty ryczattowej lub obnizenie jakosci produktéw skutkujg
ponowng oceng matego projektu i decyzjg KS.

W przypadku, gdy zmiany wymagajg aktualizacji tresci umowy o dofinansowanie projektu (np. zmiana
daty zakonczenia projektu, itp.) zawierany jest aneks do umowy o dofinansowanie. OO jest
zobowigzany do dostarczenia do sekretariatu FMP niezbednych dokumentéw w celu przygotowania
aneksu.
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Ztozenie wniosku o zmiany oraz zawarcie aneksu do umowy o dofinansowanie musi nastgpic¢ w trakcie
realizacji projektu.

8.6 Procedura skargowa

Na ocene lub wybdr projektu moze by¢ wniesiona skarga, jezeli wnioskodawca uzna, ze ocena lub
wybor projektu nie sg zgodne z procedurami. Procedury oceny i wyboru matych projektéw sg okreslone
w podreczniku FMP (rozdziat 8.2 i 8.3) i dostepne na stronach internetowych Euroregionu Nysa
i Euroregionu Neisse e.V.

Prawo ztozenia skargi przystuguje wytgcznie wnioskodawcy.

Skarga jest sktadana w jezyku polskim i niemieckim do sekretariatu FMP w ciggu siedmiu dni
kalendarzowych od dnia nastepujgcego po dniu wptywu do wnioskodawcy FMP informacji o wyniku
oceny projektu lub decyzji KS w zakresie wyboru projektu.

Wszelka korespondencja pomiedzy sekretariatem FMP a wnioskodawcg prowadzona jest
elektronicznie.

Sekretariat FMP ocenia terminowos$¢ ztozenia skargi w ciggu czterech dni kalendarzowych od dnia
nastepujgcego po dniu wptywu skargi do sekretariatu FMP.

Skarga ztozona po terminie pozostaje bez rozpatrzenia. Informacja o pozostawieniu skargi bez
rozpatrzenia jest przekazywana wnioskodawcy przez sekretariat FMP w ciggu siedmiu dni
kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu wptywu skargi do sekretariatu FMP.

Skarga ztozona w prawidtowym terminie jest rozpatrywana przez Komisje Skargowg. Sekretariat FMP
wraz ze skargg przekazuje Komisji Skargowej skany nastepujgcych dokumentow:
a. whniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami moggcymi mie¢ wptyw na wynik rozpatrzenia
skargi,
b. dokumentéw dotyczacych oceny danego wniosku o dofinansowanie, w tym list kontrolnych,
mogacych mie¢ wptyw na wynik rozpatrzenia skargi,
c. decyzji Komitetu Sterujacego dotyczacej wyboru projektu,
d. stanowiska sekretariatu FMP w sprawie skargi.

Komisja Skargowa powotywana jest przez KS zgodnie z artykutem 8 regulaminu KS.

Cztonkowie Komisji Skargowej sg bezstronni i niezalezni w stosunku do wnioskodawcy oraz samego
projektu. W przypadku gdy cztonek Komisji stwierdzi wystepowanie konfliktu intereséw lub z innego
waznego powodu nie bedzie mdgt uczestniczyé w pracach Komisji, powiadamia o tym sekretariat FMP
w ciggu dwéch dni roboczych od otrzymania dokumentéw dotyczgcych skargi.

Co do zasady Komisja Skargowa pracuje w trybie obiegowym lub w formie wideokonferencji. Wszelka
korespondencja pomiedzy cztonkami Komisji prowadzona jest wytgcznie w formie elektroniczne;j.

Przewodniczacy/a Komisji, niezwtocznie po otrzymaniu dokumentdw, dotyczacych skargi, rozpoczyna
procedure obiegowg lub zwotuje spotkanie w formie wideokonferencji. W jej ramach wszyscy
cztonkowie Komisji sg zobowigzani do przedstawienia stanowiska w sprawie ztozonej skargi.
Przedmiotowe stanowiska przekazywane s3 jednoczesnie do przewodniczacego/ej oraz do
sekretariatu FMP w celu ttumaczenia.

Komisja Skargowa rozpatruje skarge w terminie 21 kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu
otrzymania od sekretariatu FMP dokumentéw dotyczacych skargi. W sytuacji réwnolegtego
rozpatrywania wiekszej liczby skarg termin na ich rozpatrzenie moze ulec wydtuzeniu do maksymalnie
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30 dni kalendarzowych. W takich przypadkach doktadny termin ustala sekretariat FMP w porozumieniu
z przewodniczgcym/3 Komisji.

Termin rozpatrywania skargi jest zawieszany w przypadku wystgpienia przez cztonka Komisji o ztozenie
dodatkowych wyjasnien. Bieg terminu jest wznawiany po przekazaniu Komisji dodatkowych informacji.
Sekretariat FMP przekazuje wnioskodawcy informacje o przedtuzeniu terminu rozpatrywania skargi
lub jego zawieszeniu.

Przewodniczacy/a Komisji ma mozliwo$¢ wstrzymania trwajgcej procedury obiegowej i w zamian
zwotania posiedzenia cztonkdw Komisji (co do zasady w formie wideokonferencji).

Komisja Skargowa rozpatruje skarge wytgcznie w zakresie wskazanym przez wnioskodawce, bada
jedynie, czy ocena lub wybdr projektu odbyty sie zgodnie z obowigzujgcymi i aktualnymi procedurami
oceny lub wyboru matych projektéw.

W procesie rozpatrzenia skargi Komisja nie uwzglednia postulowanych przez wnioskodawce zmian
wptywajgcych na tresé wniosku o dofinansowanie lub zatgcznikéw do wniosku. Komisja nie uwzglednia
dokumentéw ztozonych przez wnioskodawce w celu uzupetnienia, po dacie zakonczenia oceny
projektu ani wyjasnien dodatkowych, nie przedstawionych we wniosku o dofinansowanie i jego
zatgcznikach.

Decyzja o uwzglednieniu lub oddaleniu skargi jest podejmowana przez Komisje wiekszoscig gtosow.
Kazdy cztonek Komisji musi zajgé stanowisko, nie ma mozliwosci wstrzymania sie od gtosu.

Decyzja Komisji jest protokotowana. Protokdt zawiera decyzje o uwzglednieniu lub oddaleniu skargi
wraz z uzasadnieniem oraz w przypadku decyzji uwzgledniajgcej skarge rekomendacje dla KS
w zakresie dalszego postepowania z wnioskiem o dofinansowanie. Przewodniczacy/a Komisji
przedktada protokot w wersji dwujezycznej (ttumaczenia dokonuje sekretariat FMP) cztonkom Komisji
w celu potwierdzenia. Przewodniczacy/a Komisji przekazuje zatwierdzony protokét do sekretariatu
FMP.

Jezeli skarga dotyczgca oceny projektu zostaje uwzgledniona przez Komisje Skargowg, poddawany jest
on ponownej ocenie, a nastepnie w zaleznosci od jej wyniku przedktadany do rozpatrzenia KS.

Jezeli skarga dotyczaca wyboru projektu przez KS zostaje uwzgledniona przez Komisje Skargows,
whniosek projektowy przedktadany jest KS w celu podjecia ponownej decyzji.

Sekretariat FMP informuje wnioskodawce o wyniku przeprowadzonej procedury skargowej w ciggu
siedmiu dni kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu podjecia decyzji przez KS.

Decyzja Komisji Skargowej o oddaleniu skargi nie wymaga zatwierdzenia przez KS, w tym przypadku
W mocy pozostaje wczesSniej podjeta decyzja KS. Sekretariat FMP informuje wnioskodawce
o oddaleniu skargi w ciggu siedmiu dni kalendarzowych od dnia nastepujgcego po dniu podjecia przez
Komisje decyzji o oddaleniu skargi.

Decyzja dotyczaca skargi jest ostateczna, wigzgca dla wszystkich stron i nie moze by¢ przedmiotem
dalszych procedur skargowych w ramach programu. W sytuacji pojawienia sie nowych okolicznosci,
ktore mogtyby mie¢ wptyw na sposdb rozpatrzenia skargi, Komisja Skargowa moze ponownie
rozpatrzyc te samg skarge i jezeli to uzasadnione, zmieni¢ swojg pierwotng decyzje.
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8.7 Procedura raportowania

8.7.1 Rozliczenie i raportowanie

Rozliczenie matego projektu powinno nastgpi¢ po jego zakornczeniu. W uzasadnionych przypadkach
mozliwe jest rozliczenie poszczegdlnych zakonczonych zadan.

Wszystkie kwoty ryczattowe okreslone w umowie OO rozlicza nie pézniej niz w koicowym raporcie. Po
zakonczeniu projektu OO sktada dokumentacje rozliczeniowg projektu w sekretariacie FMP w ciggu 30
dni kalendarzowych od daty zakonczenia projektu, okreslonej w umowie o dofinansowanie.
W przypadku probleméw powodujgcych trudnosé¢ w dochowaniu ww. terminu, OO powinien
niezwtocznie poinformowac o tym sekretariat FMP, wskazujgc powody opdznienia oraz okreslajgc
termin dostarczenia rozliczenia. OO powinien mie¢ na uwadze, ze niedochowanie tego terminu
powoduje, ze przesuwa sie w czasie weryfikacja rozliczenia, a tym samym wyptata refundacji dla
projektu.

Dokumentacja rozliczeniowa skfada sie z:

1. raportu z realizacji projektu (czesciowego lub koricowego)

2. dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowg realizacje projektu, okreslonych w Zatgczniku nr 1
3. dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowa realizacje obowigzkdéw z zakresu komunikacji.

W zwigzku z tym, ze mate projekty rozliczane sg wytacznie poprzez kwoty ryczattowe, przy
raportowaniu i rozliczaniu nie sg wymagane zadne dowody ksiegowe.

OO jest zobowigzany do scistej wspdtpracy z sekretariatem FMP w trakcie weryfikacji raportu
z realizacji projektu. W przypadku koniecznosci uzyskania wyjasnien przez sekretariat FMP, OO jest
zobowigzany udzieli¢ stosownych odpowiedzi co do zasady w ciggu 7 dni kalendarzowych.

Nieztozenie przez OO wymaganych do weryfikacji dokumentéw w wyznaczonym terminie powoduje,
ze kwoty ryczattowe z danego raportu z realizacji projektu nie bedg mogty zosta¢ uznane za
kwalifikowalne.

8.7.2 Weryfikacja i refundacja

Sekretariat FMP weryfikuje kwoty ryczattowe poszczegdlnych zadan przedkfadane przez OO do
rozliczenia w raporcie z realizacji projektu (czesciowym lub korncowym). Czas weryfikacji wynosi do 60
dni kalendarzowych od nastepnego dnia po wptywie raportu do sekretariatu FMP. Czas ten wydtuza
sie w przypadku uzupetniania dokumentacji rozliczeniowej przez OO.

Kwota ryczattowa zostanie zrefundowana tylko wtedy, gdy osiggniety(-e) zostanie(-3) wskaznik(-
i) powigzany(-e) z kwotg ryczattowq, a zadanie zostato zrealizowane zgodnie z warunkami
jakosciowymi okreslonymi w umowie o dofinansowanie.

Nie ma mozliwosci zmniejszenia lub proporcjonalnego dostosowania kwoty refundacji. Kwota
ryczaitowa dla zadania moze zosta¢ uznana wytacznie w petnej wysokosci za kwalifikowalng lub
w catosci za niekwalifikowalna.

W dokumentacji rozliczeniowej powinno by¢ udowodnione nie tylko ilosciowe wykonanie
zadania, ale tez potwierdzenie, ie dziatania zostaty wykonane w standardzie i zakresie
uzgodnionym na etapie zatwierdzania/wyboru projektu do realizacji.

Ostateczna weryfikacja i ocena, czy w petni zrealizowano zatozenia projektu, bedzie odbywata sie na
podstawie dostarczonych dokumentoéw, ktére zostaty wskazane we wniosku o dofinansowanie.
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Przyktad 1: We wniosku o dofinansowanie projektu OO przewidziatf, ze uczestnicy szkolenia nabedg
wiedze z zakresu prawa pracy. Szkolenie bedzie trwato 16 godzin i bedzie prowadzone przez radce
prawnego specjalizujgcego sie w prawie pracy. Zrealizowano jednak szkolenie dotyczqce PZP, a nie
prawa pracy albo szkolenie trwajgce 8 godzin, albo szkolenie prowadzone przez studenta wydziatu
prawa. Nie mozna w takiej sytuacji uznaé, ze zadanie zostafo zrealizowane prawidtowo, a kwota
ryczattowa musi zosta¢ uznana za niekwalifikowalng, nawet gdy osiggniety zostat przypisany jej
wskazZnik i przedstawiono wtasciwe dokumenty potwierdzajgce te okolicznos¢. Wynika to z faktu, ze OO
nie dostarczyt produktu o uzgodnionej jakosci.

Przyktad 2: Podczas szkolenia dotyczgcego prawa pracy miato byc¢ realizowane swiadczenie na rzecz
uczestnikéw (catering, refundacja kosztéow dojazddow, materiaty szkoleniowe). Uwzgledniono je we
wniosku oraz przy wyliczeniu wielkosci kwoty ryczaftowej. Szkolenie zostato zrealizowane, ale koszty
wyzywienia, dojazddw i materiatdw musieli pokry¢ we wtasnym zakresie uczestnicy. Zadanie zostato
zrealizowane niezgodnie z zakresem lub w nizszej jakosci niz opisana we wniosku. Nawet przy
osiggnieciu wskaznikow, kwota ryczaftowa zostanie uznana za niekwalifikowalng.

Dokumenty mogg stanowi¢ produkt danego zadania (np. raport, strategia) lub potwierdzac jego
wykonanie (lista obecnosci, fotografie i in.). Nalezy wskazywac jedynie te najistotniejsze (kluczowe)
z punktu widzenia weryfikacji osiggniecia celu matego projektu.

Przyktad 3: Jesli produktem zadania jest mapa tras turystycznych pogranicza (opracowana przez
ekspertow z danej dziedziny), to dokumentem potwierdzajgcym jego realizacje powinna by¢ gotowa
mapa opracowana | wydana zgodnie z ustalonym standardem (odpowiadaé zakresowi
merytorycznemu oraz warunkom technicznym, np. mapa foliowana, wtasciwy format, papier). Jesli
produktem zadania sq uczestnictwa w warsztatach to podstawowym dokumentem bedzie
potwierdzona przez uczestnikow lista obecnosci oraz np. ankieta ewaluacyjna zawierajgca
potwierdzenie jakosci i organizacji szkolenia, dokument potwierdzajgcy kwalifikacje trenera,
fotogrdfie, itp.

Jezeli OO nie dostarczy dokumentéw, ktére zostaty okreslone w umowie o dofinansowanie dla danej
kwoty ryczattowej/ zadania lub jesli zaplanowane rezultaty nie zostang w petni osiggniete, kwota
ryczattowa okreslona dla zadania zostanie uznana za niespetniajgcg warunkéw oraz nie zostanie
wyptacona.

OO0 przystuguje odwotanie od decyzji ERN o uznaniu kwoty ryczattowej za niekwalifikowalng w terminie
do siedmiu dni kalendarzowych od dnia otrzymania od ERN wyniku rozliczenia drogg elektroniczna.
Odwotanie rozpatrywane jest przez dyrektora Euroregionu Nysa oraz dwdch pracownikdw/czki ERN
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia wptywu odwotania do ERN. Wynik odwotania przekazywany
jest OO droga elektroniczna.

Po weryfikacji dokumentacji rozliczeniowej kwoty ryczattowe dotyczace prawidtowo zrealizowanych
zadan zostang przekazane na rachunek bankowy OO w ciggu 21 dni kalendarzowych od zakoriczenia
weryfikacji, z zastrzezeniem dostepnosci srodkéw na rachunku bankowym Euroregionu Nysa oraz po
uptywie terminu wniesienia odwotania.

9. Pozostate ustalenia dotyczace wsparcia

9.1 Stosowanie euro

Przepisy dotyczqce stosowania euro znajdujq sie w podreczniku programu, rozdziat X.8

Przy planowaniu projektu budzetu, dla kosztow, ktdre majg zostac poniesione w innych walutach (np.
PLN) nalezy stosowac miesieczny kurs obrachunkowy wymiany stosowany przez KE w miesigcu,
w ktdrym wniosek o dofinansowanie zostat ztozony w sekretariacie FMP.
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Przy sktadaniu raportu z realizacji projektu (czeSciowego/ koncowego), bedgcego jednoczesnie
whnioskiem o refundacje, OO przedstawia ustalone w umowie o dofinansowanie kwoty ryczattowe
w EUR.

Poniewaz wszystkie przeptywy finansowe w programie, a tym samym w FMP odbywaja sie w EUR, OO
ma obowigzek posiadania konta w EUR, na ktdre wyptacane jest dofinansowanie. W ten sposdb mozna
uniknac ryzyka zwigzanego z réznicami kurséw.

9.2 Trwatosc

Przepisy dotyczqce trwatosci znajdujq sie w podreczniku programu, rozdziat XI.5.1

Obowigzek zachowania trwatosci dotyczy projektéw z inwestycjami w infrastrukture lub inwestycjami
w srodki produkcji, w zwigzku z tym obowigzek zachowania trwatosci nie dotyczy matych projektéw.

9.3 Przechowywanie dokumentéw

Przepisy dotyczqce przechowywania dokumentacji projektowej znajdujq sie w podreczniku programu, rozdziat
X1.5.3

OO0 musi przechowywac wszystkie dokumenty potwierdzajace realizacje projektu. Musi przy tym
zapewnié ich dostepnos$é, poufnosc i bezpieczenstwo przez caty czas ich przechowywania. OO na
zadanie odpowiednich instytucji niezwtocznie udostepnia te dokumenty.

Dokumentacja projektowa musi pozosta¢ dostepna w siedzibie kazdego OO co najmniej przez 5 lat.
Okres ten rozpoczyna sie w dniu 31 grudnia roku, w ktérym ERN dokonat ostatniej ptatnosci na rzecz
0OO. Przez caty okres przechowywania wszystkie instytucje uprawnione do przeprowadzania kontroli
i audytéw majg prawo dostepu do projektu oraz wszelkiej stosownej dokumentacji i rozliczen.

9.4 Komunikacjai widocznos¢ w projekcie

Szczegdtowe informacje i praktyczne przyktady na temat komunikacji i widocznosci zostaty
przedstawione w Poradniku beneficjenta w zakresie komunikacji Program Wspdtpracy Interreg Polska
— Saksonia 2021-2027. Dokument znajduje sie na stronie Euroregionu Nysa i Euroregionu Neisse e.V.

9.4.1 Obowigzki w zakresie komunikacji

Odbiorca ostateczny ma obowigzek (wynikajacy z rozporzadzenia Interreg, art. 36 ust. 5) podania do
publicznej wiadomosci informacji na temat projektu. Obowigzek ten realizowany jest poprzez:
1. stosowanie logotypu programu podczas realizacji dziatan projektowych,
2. opublikowanie na wtasnej stronie internetowej lub wtasnych mediach spotecznosciowych (jesli 0O
je prowadzi) krétkiego opisu projektu, obejmujgcego:
a. cele,
b. rezultaty,
c. informacje o otrzymaniu wsparcia finansowego z FMP,
3. zamieszczenie w widoczny sposéb informacji o wsparciu z FMP w dokumentach i materiatach
informacyjnych zwigzanych z realizacjg projektu, przeznaczonych dla opinii publicznej, mediéw lub
uczestnikow.
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9.4.2 Konsekwencje w przypadku niewywigzywania sie z obowigzkow

Jesdli OO0 nie przestrzega obowigzkéw zawartych w ppkt. 9.4.1, ERN wzywa go do podjecia dziatan
zaradczych i wstrzymuje wyptate refundacji do czasu zrealizowania tych dziatan. Jesli pomimo tego OO
nie podejmie dziatan zaradczych, ERN obniza dofinansowanie przyznane OO o maksymalnie 2%.

9.5 Inne

W kwestiach nieuregulowanych w Podreczniku obowigzujg przepisy odnoszace sie do projektéw
regularnych, zawarte w podreczniku programu oraz w umowie o dofinansowanie projektu.

Aktualne informacje, dokumenty, formularze i wzory dostepne sg na stronie internetowej Euroregionu
Nysa i Euroregionu Neisse e.V.

10. Okres obowigzywania

Niniejszy Podrecznik dostepny jest w jednakowym brzmieniu w jezyku niemieckim i polskim
i obowigzuje w kazdorazowo aktualnej wersji do zakoriczenia programu.

11. Zataczniki

11.1 Zatacznik nr 1 — przyktadowe dokumenty potwierdzajgce prawidtowa
realizacje projektu

rodzaj dziatan w projekcie

przyktadowy wybér dokumentow potwierdzajgcych wykonanie

wizyty studyjne, wymiana dobrych
1 praktyk, wyjazdy studyjne, staze

lista obecnosci / dokumentacja zdjeciowa / broszury prezentujgce wyniki
i rezultaty / ankiety / kopie wydanych certyfikatéw / kopie uméw o staz /
sprawozdanie, w ktdrym znajdzie sie liczba oséb i opis umiejetnosci przez nie
nabytych w trakcie stazu

dokumentacja zdjeciowa (i/ lub filmowa) / materiaty medialne / wycinki prasowe
/ wydruki informacji z medidéw internetowych dot. wydarzenia / print screen
z wydarzenia (dla wydarzen online) / katalog prezentujacy wydarzenie i jego
rezultaty

egzemplarze (w tym elektroniczne) materiatéw (nie  promocyjnych
i biurowych) / materiaty medialne, wycinki prasowe, wydruki informacji z medidéw
internetowych dot. wydarzenia / prezentacja wynikéw: pracy, analiz, dyskusji /
dokumentacja zdjeciowa / lista obecnosci / ankiety / kopie lub lista wydanych
certyfikatéw / protokoty odbioru w zakresie ustug zewnetrznych

wernisaze, finisaze, wystawy,
2 plenery artystyczne

wyktady, konferencje, seminaria,
3 warsztaty, szkolenia, kursy

konkursy, zawody (np. sportowe),
rajdy (np. krajoznawcze,
turystyczne itp.), gry plenerowe
(miejskie itp.), questy

wyniki konkurséw (protokoty, ogtoszenia itp.) / listy startowe / wyniki gry
(protokoty itp.) / materialy medialne, wycinki prasowe, wydruki informacji
z mediéw internetowych dot. wydarzenia / kopie dyplomdéw uczestnictwa /
dokumentacja zdjeciowa / lista obecnosci / ankiety

spotkania partnerskie, wspotpraca
instytucji z réznych sektoréow,
spotkania grup roboczych

lista obecnosci / materiaty medialne, wycinki prasowe, wydruki informacji
z medidw internetowych dot. wydarzenia / dokumentacja zdjeciowa / print
screen z wydarzenia (dla wydarzen online) / protokoty ze spotkania / umowy
0 wspdtpracy

tworzenie sieci wspotpracy,
platformy wspotpracy

lista organizacji i instytucji tworzacych sie¢ / zaproszenia do wspétpracy / umowy
o wspOtpracy / lista organizacji i instytucji dziatajagcych w ramach platformy
wspodtpracy / materiaty medialne, wycinki prasowe, wydruki informacji z mediéw
internetowych dot. dziatalnos¢ sieci wspotpracy i platformy wspotpracy
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B
rodzaj dziatan w projekcie przyktadowy wybér dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie
pikniki, festyny, koncerty, materiatly medialne, wycinki prasowe, wydruki informacji z medidéw
7 spektakle, widowiska, internetowych dot. wydarzenia / dokumentacja zdjeciowa / zapis wydarzenia na
rekonstrukcje historyczne, nosnikach pamieci / egzemplarze materiatdw promocyjnych i raport o ich
happeningi dystrybucji / szacunkowa liczba uczestnikéw
pokazy egzemplarze (w tym elektroniczne) materiatdw promocyjnych / dokumentacja
8 zdjeciowa i/ lub filmowa z wydarzenia / materiaty medialne, wycinki prasowe,
wydruki informacji z mediow internetowych dot. wydarzenia
jarmarki, targi, wystawy, fora zestawienie liczby stoisk, wystawcow, wykonawcéw, wyktadowcow /
9 (turystyczne, gospodarcze itp.) dokumentacja fotograficzna i/ lub filmowa z wydarzenia / materiaty medialne,
wycinki prasowe, wydruki informacji z mediéw internetowych dot. wydarzenia /
egzemplarz katalogu (z targdw, wystawy itp.), print screen z wydarzenia (dla
wydarzen online)
otwarte wyktady zestawienie liczby wyktadowcow /dokumentacja fotograficzna i/ lub filmowa
10 z wydarzenia / print screen z wydarzenia (dla wydarzen online) / materiaty

medialne, wycinki prasowe, wydruki informacji z mediach internetowych dot.
wydarzenia
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C
rodzaj dziatan w projekcie przyktadowy wybor dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie
publikacje (ksigzki, albumy, foldery, | protokoty odbioru w zakresie ustug zewnetrznych / egzemplarz publikacji,
11 | ulotki, przewodniki, mapy, e-booki opracowanego dokumentu / odnosnik do aplikacji, strony, portalu, narzedzia
itp.) informatycznego / nagranie na nosniku lub on-line / raport z dystrybucji publikacji
filmy dokumentacja fotograficzna i/ lub filmowa / nagranie na nos$niku pamieci lub on-
12 line / statystyki widzéw, ogladalnosci
ptyty z nagraniami muzycznymi egzemplarz ptyty / nagranie na nosniku pamieci lub on-line / statystyki stuchaczy
13
audycje telewizyjne, radiowe pozytywny wynik weryfikacji spetnienia standardéw dostepnosci / dokumentacja
14 filmowa i/ lub audio / raport z emisji
kampanie informacyjno- deklaracja o wspdtpracy / egzemplarz publikacji, opracowanych dokumentow
15 | promocyjne (prasowe, informacyjno-promocyjnych / odnosnik do aplikacji, strony, portalu, narzedzia
internetowe, telewizyjne, radiowe) | informatycznego / nagranie na nosniku lub on-line / raport z emisji / raport z
prezentacji w przestrzeni publicznej / statystyki uzytkownikow w internecie
tworzenie ekspozycji muzealnych deklaracja o wspotpracy / opracowanie katalogu wystawowego / statystyki
16 odwiedzajagcych wystawe stacjonarnie lub online / protokoty ze spotkan
roboczych zespotu tworzacego wystawe / materiaty medialne, wycinki prasowe,
wydruki informacji z medidw internetowych dot. wydarzenie
zakup wyposazenia protokoty odbioru w zakresie ustug zewnetrznych / wpis na liste inwentarza
17
badania deklaracja o wspétpracy / egzemplarz dokumentacji z badan / materiaty
18 prezentujgce badania i ich rezultaty / materiaty medialne, wycinki prasowe,
wydruki informacji z medidéw internetowych dot. wydarzenia
tworzenie baz danych deklaracja o wspdtpracy / zestawienie organizacji i instytucji dziatajgcych
19 w ramach tworzenia bazy danych / materiaty informacyjne prezentujacej baze
danych / dokumentacja print screen
digitalizacja zasobow deklaracja o wspdtpracy / zestawienie organizacji i instytucji dziatajgcych
20 w ramach digitalizacji zasobow / materiaty informacyjne prezentujace
zdigitalizowane zasoby cyfrowe / dokumentacja print screen / statystyki
korzystajgcych ze zdigitalizowanych zasobow
opracowanie dokumentéw deklaracja o wspédtpracy / lista interesariuszy dziatajgcych w ramach opracowania
21 | strategicznych dokumentoéw strategicznych / egzemplarz opracowanego dokumentu
opracowanie analiz, koncepcji i deklaracja o wspdtpracy / zestawienie organizacji i instytucji dziatajacych
22 | planéw w ramach opracowania analiz, koncepcji i plandéw / egzemplarz opracowanego
dokumentu
strona internetowa, portal statystyki uzytkowania strony internetowej, portalu informacyjnego / print
23 | informacyjny screen / protokoty odbioru w zakresie ustug zewnetrznych / odnos$nik do strony,
portalu
aplikacja mobilna statystyki uzytkowania aplikacji / protokoty odbioru w zakresie ustug
24 zewnetrznych / odnosnik do aplikacji
wirtualny spacer 3D, VR, street statystyki uzytkowania aplikacji, strony internetowej / protokoty odbioru
25 | view w zakresie ustug zewnetrznych, /odnosnik do aplikacji, strony, narzedzia
informatycznego
multimedialne prezentacje protokoty odbioru w zakresie ustug zewnetrznych / egzemplarz opracowanej
26 multimedialnej prezentacji / nagranie na nos$niku lub on-line
systemy informacji i promocji statystyki uzytkowania systemdéw informacyjnych / print screen / protokoty
27 | turystyki odbioru w zakresie ustug zewnetrznych / odnosnik do aplikacji, strony, portalu,
narzedzia informatycznego / nagranie na no$niku lub on-line, egzemplarze (w tym
elektroniczne) materiatéw promocyjnych
platformy e-learningowe statystyki uzytkowania platformy e-learningowej / print screen / protokoty
28 odbioru w zakresie ustug zewnetrznych
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11.2 Zatacznik nr 2 - limity stawek jednostkowych i ryczattowych

jednostka

limit dla
kosztow w EUR

komentarz

1 |ttumaczenie pisemne | strona 22 strona obliczeniowa przettumaczonego
tekstu, 1800 znakdéw ze spacjami, ttumaczenie
z jezyka polskiego na jezyk niemiecki
i odwrotnie

2 | tlumaczenie godzina 88 za kazda rozpoczetg godzine, godziny zlecenia

symultaniczne oznaczajg czas spedzony na miejscu zlecenia
(z przerwami wtacznie), zwykle
symultanicznie ttumaczy 2 ttumaczy
(w kabinie) i wtedy stawka x 2 (chyba, ze
ttumaczenie symultaniczne jest tzw. szeptane,
to wtedy 1 tltumacz)

3 | tlumaczenie godzina 74 za kazdg rozpoczetg godzine, godziny zlecenia

konsekutywne 0znaczaja czas spedzony na miejscu zlecenia
(z przerwami wtgcznie)
4 | wynajem sprzetu do | ustuga 1389 za 1 dzien
ttumaczen
symultanicznych
(kabiny, stuchawki,
itd.)
5 | animator zabaw godzina 59 w cene wliczony dojazd i rekwizyty/akcesoria
(rowniez dla dzieci) do zabaw (np. malowanie twarzy, zwierzatka
z balonikéw, zabawy z chustg, zabawy
interakcyjne, gry sportowe, konkursy
zrecznosciowe, itp.)
6 |szkoleniowiec, trener, | godzina 39 bez materiatéow do prowadzenia, warsztatow/
sedzia, prowadzacy szkolen
warsztaty itp.

7 |referent godzina 39 za 0,5 godziny

8 |zabezpieczenie godzina 17 ratownik z wyposazeniem, bez dojazdu

medyczne imprez

9 | zabezpieczenie godzina 36 karetka P z 2 ratownikami, bez dojazdu

medyczne imprez

10 | przerwa kawowa osoba 13 przerwa kawowa tzw. jednorazowa (kawa,
herbata, woda, soki, ciastka, owoce, itp.).
Jezeli nie wliczone do cateringu (punkt 14)

11 |obiad osoba 17 jezeli nie wliczone do cateringu (punkt 14)

12 | $niadanie osoba 9 jezeli nie wliczone do cateringu (punkt 14)

13 | kolacja osoba 13 jezeli nie wliczone do cateringu (punkt 14)

14 | catering osoba 29 w przypadku imprez/ spotkan trwajgcych
dtuzej niz 4 godziny (w tym catodniowych
pobytéw, chyba ze $niadanie, obiad i kolacja sg
zaplanowane osobno)

15 | wyzywienie na osoba 10 impreza otwarta dla publicznosci

imprezie masowej

16 |ochrona miejsca osobogodzina 24

dziatania/
uczestnikéw
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43
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bez Sniadania

18

nocleg dla
uczestnikéw (poza
personelem projektu)
- pokdj 2-osobowy

pokdj/ doba

69

bez $niadania

19

nagrody w
konkursach,
zawodach, turniejach

sztuka

50

20

wynajecie sali (do 20
0s6b)

godzina

18

21

wynajecie sali) od 21
do 100 osdb)

godzina

31

22

podrdze i noclegi dla
personelu projektu

%

15

15% kosztdéw personelu projektowego

23

personel projektowy

%

20

20% bezposrednich kosztéw ustug
i wyposazenia tacznie

24

wydatki biurowe
i administracyjne

%

15

15% kosztoéw personelu projektowego
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